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Atos do Prefeito

DECRETO N.° 2890, DE 09 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no que dispde sobre os
agentes publicos, no Municipio de Queimados.

O Prefeito Municipal de Queimados, no uso da atribui¢cdo que lhe confere o
art. 89, inciso VII, da Lei Organica Municipal de Queimados, e tendo em vista o disposto na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

QAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no que dispde sobre os agentes
publicos, atuantes nos procedimentos licitatérios e contratos administrativos, no @mbito do Municipio de Queimados.

Art. 2° - O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da administracdo direta municipal, autarquias,
fundagdes, fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Queimados.

CAPITULO Il
DO AGENTE DE CONTRATACAO, DA COMISSAO DE CONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO

Art. 3° - As licitagBes e procedimentos auxiliares realizados no ambito da Administracdo Municipal deverdo ser
conduzidas por servidor publico designado como Agente de Contratagdo ou, nos casos de contratacdo de bens ou servigos
especiais, por comisséo de contratagdo.

8§ 1° - O Agente e a Comissdo de Contratagéo serdo responsaveis pela conducéo de todos os atos realizados na
fase externa da licitagdo até o julgamento, cabendo ao Agente de Contratagdo, em especial:

| - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagdo
do Municipio, seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacéo;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe do apoio;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, podendo
requisitar subsidios formais e demais auxilios aos responsaveis pela elaboragédo dos documentos técnicos da licitagdo;

IV - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital;
V - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua
validade juridica;

VII - verificar e julgar as condi¢Bes de habilitacéo;

VIII — receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua decisdo, encaminha-los a
autoridade competente responsavel por determinar a realizagéo da licitagdo;

IX — proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances e indicar o vencedor do certame;

X — negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado, devendo o resultado ser
divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio;

XI - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xl - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessd@o de licitagdo, encaminhando o processo
licitatério, devidamente instruido, as autoridades competentes;

Xl — inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratacdo direta no Portal Nacional de
Contratag¢Bes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administragdo Publica na internet, e providenciar as publica¢@es previstas em lei.

§ 2° - A Comissao de Contratagdo conduzira o Didlogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber, as atribuicdes
listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 3° - O Agente de Contratacdo e a Comissdo de Contratagdo contardo, sempre que considerarem necessario,
com o suporte dos 6rgdos de controle interno, de assessoramento juridico da entidade promotora da contratacdo, para o
desempenho das func¢des acima listadas, observando os seguintes parametros:

| - 0 auxilio de que trata 0 § 1° se dara por meio de orientag@es gerais ou em resposta a solicitagbes de apoio,
hipétese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental;

Il - a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico se dard por meio de consulta especifica, que
contera, de forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida;
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Ill - na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisdo técnica e as orientagdes
normativas do Municipio e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestéo de contratagdes;

IV — a Procuradoria Geral do Municipio, observados os limites e parametros de suas atribuicdes, podera prestar
auxilio juridico a Comissé@o e ao Agente de Contratacdo, em caso de eventual divergéncia destes com a assessoria juridica da
entidade promotora da contratagao;

V - previamente a tomada de decisdo, o Agente de Contratacdo considerard eventuais manifestacGes
apresentadas pelos 6rgédos de assessoramento juridico e de controle interno.

Art. 4° - O Agente e a Comissdo de Contratagdo deverdo observar o principio da segregacdo de fungdes,
abstendo-se de praticar os demais atos envolvidos no certame licitatério, especialmente no que se refere a fase interna, como
elaboracéo do respectivo edital e a realiza¢éo de estimativa do valor da contratacao.

Art. 5° - O Agente e a Comissao de Contratacdo designados para o cumprimento do disposto neste Decreto
deverao preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da administragdo
publica;

Il - ter atribuigOes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificagdo atestada por
certificacao profissional;

Il - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragdo nem tenha com eles
vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil.

§ 1° - Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e
juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o érgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagdes.

§ 2° - A vedagdo de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de
contratac@o cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

§ 3° - A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mais de um Agente de Contratacdo, e devera
dispor sobre a forma de coordenagéo entre eles.

§ 4° - O Agente de Contratacdo contara com a Equipe de Apoio com membros designados para a fungdo por ato
emitido por autoridade maxima do 6rgéo ou entidade competente.

§ 5° - A Comissao de Contratacdo sera composta por, no minimo, 3 (trés) servidores publicos municipais
designados, em carater permanente ou especial, por ato do Chefe do Executivo Municipal.

Art. 6° - A Comissédo de Contratagdo e o Agente de Contratacdo com a respectiva equipe de apoio funcionardo em
carater permanente e integrardo a estruturagdo administrativa do 6rgdo ou entidade responsavel pela centralizacdo dos
procedimentos licitatérios da Administragcéo Municipal.

Paragrafo Unico - O disposto no caput ndo impede a instituicdo de comissGes de contratacdo e a designacéo de
agentes de contratacdo por 6rgdos e entidades municipais que possuam autonomia financeira e apresentem em sua estrutura
fundos orgcamentarios especiais.

Art. 7° - A Comisséo e o Agente de Contratagao, inclusive, equipe de apoio, deverdo atuar conforme os principios e
regras da boa administracéo, devendo zelar especialmente, pelo atendimento aos principios da isonomia, da impessoalidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacédo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, da seguranca juridica,
da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel.

§ 1° - O principio da segregagéo das fun¢des de que trata o caput veda a designagdo do mesmo agente publico
para atuacdo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na contratacao.

§ 2° - Os atos de carater decisério deverdo ser motivados, sendo obrigatéria a divulgacdo de seus elementos
justificantes nos meios oficiais.

§ 3° - O agente publico designado para atuar na area de licitagGes e contratos e o terceiro que auxilie a condugéo
da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.
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Art. 8° - A atuagdo do Agente de Contratacdo na fase preparatéria deve se ater ao acompanhamento e as
eventuais diligencias para o bom fluxo da instrugéo processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos estudos
preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco, e minutas de edital.

Art. 9° - O Agente de Contratagdo é o Unico responsavel pelos atos praticados e decisées tomadas, ndo sendo
possivel estender a responsabilidade aos integrantes da equipe de apoio, salvo comprovada ma-fé.

Art. 10 - A responsabilidade pelos atos praticados e decisbes tomadas serd solidaria entre os membros da
Comisséo de Contratagéo, exceto se exposta posicao individual divergente de forma expressa e fundamentada.

) CAPITULO n
DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 11 - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacéo das atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica, administrativa e setorial e
dos atos preparatérios a instrugcdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de
sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizag&o técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execucao do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagcdo administrativa - 0 acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagGes
previdenciérias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisées, a reajustes, a
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

IV - fiscalizacéo setorial - o0 acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgédo ou
uma entidade.

§ 1° - As atividades de gestéo e de fiscalizacao dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizag@o ou por agente publico Unico, assegurada a distincao das
atividades.

§ 2° - A distincdo das atividades de que trata o § 1° ndo poder4d comprometer o desempenho das acdes
relacionadas a gestao do contrato.

§ 3° - Para fins da fiscalizagéo setorial de que trata o inciso IV do caput, o érgdo ou a entidade podera designar
representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execucao do contrato.

Art. 12 - Os gestores e os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos serao representantes da Administracao
designados pela autoridade méaxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem,
para exercer as funcdes estabelecidas neste Decreto.

§ 1° - Para o exercicio da funcé@o, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente cientificados da
indicacdo e das respectivas atribuicdes antes da formalizacéo do ato de designagao.

§ 2° - Na designacéo de que trata o caput, seréo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢Ges do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagéo;

11l - 0 quantitativo de contratos por agente publico;

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° - A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizagdo e

de gestao contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a
celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 13 - O encargo de Agente de Contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de comissdo de
contrata¢éo, de gestor ou de fiscal de contratos n&o podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° - Na hipétese de deficiéncia ou de limitagSes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das
atribuicGes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.
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§ 2° - Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor
para o desempenho das suas atribuigbes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificagao requerida, observado o disposto no § 3° do art. 12.

Art. 14 — O fiscal de contrato é o servidor efetivo ou comissionado designado pela autoridade responsavel pelo
6rgéo ou pelo gestor do contrato, para acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto contratado.

§ 1° - O fiscal de contrato deve anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e
determinara o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

§ 2° - A fiscalizacdo sera exercida por comissdo constituida por, no minimo, 3 (trés) servidores, com formagéo
técnica da area e no caso de obras e servigos de engenharia, a comissédo devera ser composta por servidores com formagéo nas
areas de engenharia ou arquitetura.

8 3° - No caso de obras e servigos de engenharia, é admitida a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar a
fiscalizagdo pelos agentes municipais, quando as peculiaridades técnicas do objeto assim justificarem.

Art. 15 - Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial:

| - prestar apoio técnico e operacional, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos
relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo ou adocédo de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

IV - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do
contrato nas datas estabelecidas ou sobre o irregular fornecimento do servigo, em desacordo com as condi¢des previstas no edital
de licitagdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e seus anexos;

V - fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

VI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

VIl - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com a
equipe técnica e gestor do contrato;

VIII - auxiliar o gestor do contrato com as informag8es necessarias, na elaboragdo do documento comprobatorio da
avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado;

IX - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 17, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

X - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Xl - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipotese
de descumprimento, comunicar imediatamente ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia;

Xl — averiguar se € a contratada quem executa o contrato e certificar-se de que ndo existe cessdo ou
subcontratacéo fora das hipéteses legais e previstas no contrato;

Xl — assegurar-se de que a contratada mantém um responsavel técnico acompanhando as obras e servigos,
quando assim determinar o contrato;

XIV — comunicar formalmente, por escrito, com a prévia ciéncia do gestor do contrato, a contratada os danos
porventura causados por seus empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

XV — verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive no que se refere a
utilizac@o pelos empregados da empresa de equipamentos de protecdo individual exigidos pela legislacdo pertinente, a fim de
evitar acidentes com agentes da administracdo, terceiros e empregados da contatada, e, na hipétese de descumprimento,
comunicar ao gestor para impulsionar o procedimento tendente & notificagdo da contratada para o cumprimento das normas
trabalhistas e instauracdo de processo administrativo para aplicagédo de sangéo administrativa;

XVI — emitir relatérios circunstanciados e conclusivos quanto a adequacgdo dos servigos prestados de forma a
demonstrar a vantajosidade técnica da manutencéo da avenga, documento condicionante & prorrogagao do contrato;

XVII — no caso especifico de obras e prestacéo de servicos de engenharia, cumpre ainda aos fiscais:
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a) verificar a execugdo do objeto contratual, proceder a sua medigdo, conforme cronograma fisico-financeiro e
recebé-lo, pela formalizag&o de relatério de execucao;

b) fazer constar todas as ocorréncias no diério de obras, com vistas a compor o processo documental, de modo a
contribuir para dirimir dividas e embasar informacdes acerca de eventuais reinvindicagdes futuras, tomando as providéncias que
estejam sob sua alcada e dando ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias;

c) atestar o funcionamento dos equipamentos e registrar a conformidade em documento.

Paragrafo Unico — A fiscalizagdo nédo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragdo Publica, ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com os arts. 119 e
120 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 16 — Os relatérios elaborados pela fiscalizagdo do contrato administrativo deverdo abordar os seguintes pontos:
| — cumprimento do cronograma e das diretrizes fixadas no termo de referéncia ou no projeto basico;

Il — observancia do cronograma fisico-financeiro da obra ou do servigo, nos casos de contratacdo com escopo
definido;

IIl — atingimento das metas e dos indices de qualidade fixados no termo de referéncia, projeto basico e contrato;

IV - atendimento dos critérios de habilitagdo durante o curso da execugdo por meio da apresentacédo de certidées
atualizadas;

V — cumprimento das obrigagdes trabalhistas, inclusive, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, no caso
de contratos que tenham por objeto a prestacdo de servigos continuados com dedicac@o exclusiva (ou predominantemente) de
maéo de obra.

§ 1° - A fiscalizagdo dos contratos devera ser realizada por meio de vistorias, observando-se a periodicidade e as
diretrizes fixadas no contrato, devendo ser realizada, no minimo, uma vistoria a cada més de execugéo.

§ 2° - Todos os atos emitidos pela fiscalizagdo do contrato deverdo ser anexados ao processo administrativo
respectivo.

Art. 17 - O recebimento provisério do objeto contratado ficara a cargo dos fiscais e o recebimento definitivo, do
gestor do contrato ou da comisséo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico - Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo
definidos no termo de referéncia, edital ou no contrato.

Art. 18 - No caso de contratos que tenham por objeto a prestagdo de servigos continuos com dedicagdo exclusiva
(ou predominantemente) de méo de obra, a comprovagao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, além da apresentacédo de
certiddo atualizada de regularidade trabalhista, sera realizada por meio da apresentagéo dos seguintes documentos:

| — cépia da folha de pagamento analitica do més da prestacéo dos servigos, em que conste como tomador o érgdo
ou entidade contratante;

Il — cépia dos contracheques dos empregados, relativos ao més da prestagdo dos servigos;

Il — recibos de pagamento ou guias de depodsitos bancarios da remuneracdo dos empregados vinculados ao
contrato no més da prestacéo do servico;

IV — guia de recolhimento da previdéncia social — GPS, junto ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, da
contratada e informacdes a previdéncia social, GFIPE-SEFIP/GRF, onde conste a relacdo de trabalhadores vinculados ao contrato
no més da prestacdo de servico;

V — guias de recolhimento de FGTS dos empregados vinculados ao contrato, relativas ao més da prestacéo de
Servico;

VI — registros de horario de trabalho (cartdes-ponto ou folha-ponto), relativos ao més da prestagdo de servigo;

VIl — comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentag&o, entre outros), a que
estiver obrigada por for¢a de lei ou de convencéo ou acordo coletivo de trabalho, relativos ao més da prestacéo dos servigcos e de
todos os empregados;

VIII — avisos e recibos de férias, recibos de 13° salario, Relacdo Anual de Informagbes Sociais — RAIS, ficha de
registro de empregado, autorizacdo para descontos salariais;

IX — termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados, devidamente homologados pelo sindicato da
categoria quando exigivel; guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;
extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado(a) dispensado(a); e exames
médicos demissionais dos empregados dispensados.
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§ 1° - Caso inobservado ou descontinuado o cumprimento das obriga¢fes trabalhistas, a fiscalizacdo do contrato
devera relatar ao gestor para adocéo das providéncias cabiveis, fixando prazo méaximo para restabelecimento da regularidade;

§ 2 ° - Persistindo a irregularidade, pagamentos pendentes poderdo ser retidos até a efetiva regularizagao,
observadas as seguintes diretrizes:

| — a retencdo do pagamento sera temporéria e adstrita ao valor devido pelo contratado;

Il — caso o contratado ndo providencie a regularizagdo com a apresentacdo dos comprovantes e certidoes
respectivas até o Ultimo dia da competéncia seguinte a data de entrada da solicitagdo relativa ao pagamento pendente, a
Administragdo contratante podera realizar o depésito em conta vinculada aberta para tal finalidade especifica.

§ 3° - Os valores depositados somente serdo liberados ap6s a comprovagéo da regularidade pelo contratado.

Art. 19 — A constatacdo de irregularidade quanto ao pagamento de contribuigbes previdenciarias no caso de
contratos administrativos que tenham por objeto a realizacdo de obras e prestagdo de servigos de engenharia ensejara a retengao
de eventuais pagamentos pendentes até que seja sanada a irregularidade, observadas as etapas e diretrizes fixadas no artigo
anterior.

Art. 20 — O 6rgédo ou entidade responsavel pela contratacdo poderd estabelecer normas complementares a
implementacdo de modelo de gestéo e fiscalizacdo dos contratos firmados de modo a viabilizar o adequado controle da execugéo,
devendo observar as diretrizes fixadas neste Decreto.

Art. 21 - As decisdes sobre as solicitacbes e as reclamagfes relacionadas a execucdo dos contratos e 0s
indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do contrato serdo efetuados em prazo razoavel, podendo haver disposigéo legal ou clausula contratual que estabeleca
prazo especifico.

§ 1° - O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que motivado.

§ 2° - As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos
limites de suas competéncias.
CAPITULO IV
DA AUTORIDADE RESPONSAVEL E DO GESTOR DA CONTRATAQAO

Art. 22 - Cabera a autoridade responsavel pelo érgdo ou ao gestor da contratagédo, ou a quem estes formalmente
delegarem:

| — autorizar a abertura do processo licitatorio;

Il - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

Il — examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando
encaminhados pelo Agente de Contratacéo, pregoeiro, ou presidente da comissao de contratacéo;

IV - revogar a licitago por motivo de conveniéncia e oportunidade;

V - proceder & anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacédo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

VI - adjudicar o objeto da licitagdo e homologar o resultado da licitagdo, bem como celebrar o contrato e assinar a
Ata de Registro de Preco, observada a regular instrugdo processual, sob pena de responsabilizacéo;

VIl - acompanhar a manutengéo das condigfes de habilitagdo do contratado, para fins de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

VIII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 17, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IX — designar o fiscal de contrato, observada a capacitacéo dos referidos agentes, mediante ato publicado no Diério
Oficial do Municipio, sendo certo que a dispensa de formalizagdo de instrumento de contrato ndo afasta a necessidade de
designacéo de fiscalizacao;

X - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de que tratam os incisos
I, 11l e IV do caput do art. 11;

XI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

XII - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizag@o do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;
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XIII - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao;

XIV - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais
técnico, administrativo e setorial;

XV - emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes
conforme disposto em regulamento;

XVI — instruir o processo com os documentos necessarios as alterages contratuais, inclusive controlando os
limites aplicaveis;

XVII — encaminhar o requerimento de prorrogacéo do prazo de execucdo do objeto ou da vigéncia do contrato a
autoridade competente instruindo o processo com manifestagdo conclusiva e dados que comprovem o impedimento da execugéo
do prazo pela contratada;

XVIII — controlar prazo de vigéncia do contrato e de execucdo do objeto, assim como de suas etapas e demais
prazos contratuais, atentando-se, com antecedéncia razoavel, quando for o caso, a deflagracéo de novo processo licitatério, ou a
prorrogacéo do prazo, instruindo o processo com a documentagéo necessaria;

XIX — providenciar a celebracé@o das atas de registro de pre¢o, dos contratos e termos aditivos, com a coleta das
assinaturas, providenciando posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicacdo do extrato da via ao Tribunal de Contas do
Estado, quando for o caso;

XX — prover ao fiscal do contrato as informacdes e 0s meios necessarios ao exercicio das atividades de
fiscalizacdo e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado;

XXI — adotar as medidas preparatérias para a aplicagdo de sangfes e de rescisdo contratual, conforme previsédo
contida no edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia, cabendo a autoridade competente a deflagracao do
respectivo procedimento, a notificacdo da contratada para a apresentagao de defesa e a deciséo final;

XXII — promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de comprovante de
recolhimento e adequacéo da sua vigéncia e do seu valor;

XXIIl — receber as notas fiscais atestadas pelo (s) fiscal (is) do contrato e encaminha-las ao setor responsavel pelo
pagamento, ap6s conferéncia dos respectivos documentos;

XXIV — manter o controle atualizado dos pagamentos efetuados em ordem cronolégica;

XXV — documentar nos autos todos os fatos dignos de interesse administrativo;

XXVI — registrar as informagfes necessarias nos sistemas informatizados utilizados pelo Poder Executivo do
Municipio de Queimados, inclusive inserindo os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de Contratagdes
Pudblicas (PNCP) e Portal da Transparéncia do Municipio, e manté-los atualizados;

XXVII - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacédo de sangdes, a ser conduzido por comissdo permanente, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o
caso.

§ 1° - Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem
efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuracdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado
causa.

§ 2° - O motivo determinante para a revogacgao do processo licitatério devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.

§ 3° - O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratacéo direta e aos procedimentos auxiliares da
licitac&o.

Art. 23 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GLAUCO BARBOSA HOFFMAN KAIZER
PREFEITO
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DECRETO N° 2891, DE 09 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo a serem
adquiridos, no ambito da Administragdo Publica Municipal nas categorias
de qualidade comum e de luxo.

O Prefeito Municipal De Queimados, no uso de suas atribui¢Bes legais e
constitucionais,

Considerando o disposto no art. 20 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021,
DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto, regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer
0 enquadramento dos bens de consumo a serem adquiridos, no ambito da Administracéo Direta e Indireta do Poder Executivo do
Municipio de Queimados, no Estado do Rio de Janeiro, nas categorias de qualidade comum e de luxo.

Art. 2° - Para os efeitos deste Decreto sdo adotadas as seguintes defini¢bes:

| - Bem de Luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentacao;
b) opuléncia;
c) forte apelo estético; ou

d) requinte;
Il - Bem de Qualidade Comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidade-renda da demanda;

11l - Bem de Consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condig6es de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformével, de modo irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificacdes quimicas ou fisicas que levam a deterioracdo ou a perda de suas
condi¢Bes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas originais sejam
alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagcdo como matéria-prima ou matéria intermediaria para a
geracao de outro bem.

__ CAPITULOII
VEDAGAO A AQUISICAO DE BENS DE LUXO

Art. 3° - E vedada a aquisigéo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto neste
Decreto.

CAPITULO 1l
NORMAS COMPLEMENTARES

Art. 4° - O Poder Executivo podera editar normas complementares a este Decreto.

Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GLAUCO BARBOSA HOFFMAN KAIZER
PREFEITO
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DECRETO N.° 2892, DE 09 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a Contratacdo Direta, prevista na Lei n.° 14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito da Administracdo Publica Municipal e da outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Queimados, no uso de sua atribuicdo que lhe
confere o art. 89, inciso VI, da Lei Organica Municipal de Queimados;
DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto Municipal tem por objetivo regulamentar as Contratagbes Diretas, previstas nos art. 72 a 75
da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Queimados.
Art. 2° - Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se:

| - Contratagéo direta: hip6tese de contratagédo decorrente de dispensa ou de inexigibilidade de licitacéo;
Il - Dispensa de licitagdo: forma de contratacdo de obras, bens e servigos, inclusive de engenharia, nas hipéteses
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - Inexigibilidade de licitacdo: forma de contratacdo de bens e servigos em todos os casos em que inviavel a
competi¢do, nos termos do art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021, e das hipéteses exemplificativas previstas nos incisos | a V, do
mencionado dispositivo;

IV - Dispensa eletrdnica: conjunto de procedimentos sistémicos com a manifestacdo de interesse da
Administragdo Municipal em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa apds competi¢éo entre fornecedores por meio de lances;

V - Sistema Compras.gov.br: ferramenta informatizada disponibilizada pelo Governo Federal para a realizacéo
dos procedimentos de contrata¢des publicas, ja utilizado pelo Municipio para os pregdes eletronicos;

VI - Bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, possuem padrdes de
desempenho que ndo podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢cdes usuais de mercado, exigida
justificativa prévia do contratante;

VIl - Projeto: documento de planejamento para a licitacéo e a contratacéo, que pode ser corporificado por meio de
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo;

VIIl - Unidade gestora: unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos
orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagao;

IX - Ordenador de despesas: Secretarios Municipais, Dirigentes de Autarquias e Fundag¢des Municipais,
nomeados por ato do Prefeito, sem prejuizo do pleno emprego da competéncia originaria, que a exercera sempre que entender
necessario, na forma do regulamento municipal vigente;

X - Sistema de registro de pre¢os: conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante contratacdo direta ou
licitagdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestagdo de servicos, a obras e a
aquisicdo e locacéo de bens para contratagdes futuras.

CAPiTULQ Il
DA CONTRATACAO DIRETA

Secéo |
Do Processo de Contratagdo Direta

Art. 3° - O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de dispensa e de inexigibilidade de licitagao,
devera ser instruido minimamente com os seguintes elementos, devendo atender:

I - documento de formalizagdo de demanda, termo de referéncia e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021 e legislagdo municipal
pertinente;

Ill - caracterizacdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando se tratar da hipotese
prevista no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

IV - justificativa de preco;

V -indicacao do dispositivo legal aplicavel;
VI - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com O compromisso a ser
assumido;

VII - autorizagdo do ordenador de despesa;

VIIl - comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagédo e qualificagdo minima necessaria;
IX - razé&o de escolha do contratado; e


http://www.compras.gov.br/
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X - lista de verificagdo, anexos | e |l deste Decreto.

§ 1° - Se necessario, sera exigida a elaboragdo de estudo técnico preliminar e a analise de riscos nas hip6teses

previstas no inciso lll, e nas alineas “c” e “f” do inciso IV, ambos do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e legislagdo municipal
pertinente.

§ 2° - Sera exigida a elaboragéo de projeto basico e/ou projeto executivo nos casos de contratagdo de obras e
servigos de engenharia.

§ 3° - A instrugdo processual podera ser realizada por meio de processo eletrénico, na forma de regulamento, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serao validos para todos
os efeitos legais.

Art. 4° - S30 competentes para autorizar a dispensa e a inexigibilidade de licitagdo as autoridades maximas dos
6rgéos e entidades publicas municipais, admitida a delegagéo.

Paragrafo Unico - Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021, no que couber, aos processos de
contratacao direta.

Art. 5° - Na contratacéo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando néo for possivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida no art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021 e legislagdo municipal pertinente, o contratado devera
comprovar previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados em contratacbes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratacédo pela Administragdo Municipal, ou por outro meio idéneo.

Art. 6° - Nas hipéteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisigdo de bens ou para a contratagao
de servigos por mais de um 6rgéo ou entidade, podera ser utilizado o sistema de registro de precos, conforme o § 6° do art. 2° da
Lei n°® 14.133, de 2021 e observado o regulamento municipal.

Paragrafo Unico - Na hipétese de registro de precos, de que dispde o caput, somente serd exigida a previsdo de
recursos orgamentarios, quando da formalizacéo do contrato ou de outro instrumento habil.

Art. 7° - Podera ser dispensada a analise juridica, por parte da Procuradoria Geral do Municipio, dos processos de
contratacdo direta nas hipoteses previamente definidas por ato do Procurador-Geral do Municipio de Queimados, nos termos do §
59, do art. 53 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico - Nos casos em que for dispensada a andlise juridica, a contratacdo somente podera ser realizada
caso preenchidos todos os requisitos constantes na Lista de Verificagéo.

Art. 8° - No caso de contratacdo direta, a divulgacdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), no
Portal do Municipio e no Diéario Oficial de Queimados, devera ocorrer no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de
assinatura do contrato ou de seus aditamentos, como condi¢ao indispensavel para a eficacia do ato, na forma do art. 94, inciso Il,
da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico - Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo, sob pena de nulidade.

Secao Il
Da Dispensa de Licitag&o

Art. 9° - A licitagdo é dispensavel nas hipoteses previstas no caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, em
especial:

| - contratac&@o de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manuteng&o de veiculos automotores que
envolva valores inferiores a R$ 114.416,65 (cento e quatorze mil quatrocentos e dezesseis reais e sessenta e cinco centavos);

Il - contratacé@o de outros servigos e compras que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil
duzentos e oito reais e trinta e trés centavos);

Il - contratagcdo de obras, bens e servicos, incluidos os servigcos de engenharia, nos termos do disposto no inciso IlI
e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° - Para os fins do inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, considera-se emergencial a
contratacdo por dispensa com objetivo de manter a continuidade do servico publico, e deverdo ser observados os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 daquela Lei, bem como adotadas as providéncias necessarias para a conclusao do
processo licitatério, sem prejuizo de apuracédo de responsabilidade dos agentes publicos que eventualmente deram causa a
situagdo emergencial.

§ 2° - Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, na forma do § 1° do mesmo artigo, deverdo ser observados:

| - 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e
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Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 3° - Considera-se ramo de atividade a participacdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse
da Classificagao Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 4° - O disposto no § 2° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de até R$ 9.153,34 (nove mil cento e cinquenta
e trés reis e trinta e quatro centavos) de servicos de manutencédo de veiculos automotores de propriedade do érgdo ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pecas, na forma do regulamento municipal, salvo quando houver contrato ou ata de registro
de precos vigente.

§ 5° - Os valores referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo seréo duplicados para compras, obras e servigos
contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundagdo qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 6° - As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de
divulgagédo de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacéo do objeto pretendido e
com a manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

8 7° - Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipéteses previstas neste artigo, a
autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior responséavel pela adjudicacéo e pela homologagao da contratagédo
devem observar o disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133, de 2021 e no art. 337-E do Decreto-Lei Federal n° 2.848, de 7 de dezembro
de 1940.

Art. 10 - Nas hipéteses previstas nos incisos | e Il do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, o instrumento do contrato
podera ser substituido por outro instrumento habil, como nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de
execucao de servigo.

Paragrafo Unico - Ao instrumento substitutivo ao contrato se aplica, no que couber, a inser¢éo das clausulas
necessarias do contrato administrativo, conforme o disposto no art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 11 - Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de
Queimados devem adotar o Sistema de Dispensa Eletronica, por meio do Sistema Compras.gov.br, na forma regulamentada por
este Decreto, nas hip6teses dos incisos |, Il e Il do caput do art. 9°.

Paragrafo Unico - A realizacdo do procedimento de dispensa eletronica podera ser afastada, em carater
excepcional, mediante justificativa de sua inadequagéo a obtencao da melhor proposta no caso concreto.

Art. 12 - Fica vedada a utilizagao do sistema de dispensa eletrénico nas seguintes hipéteses:
| - contratagdes de obras que nao se incluam no inciso | do caput do art. 9°;
Il - locagdes imobiliarias e alienagbes; e

Il - bens e servigos especiais, incluidos os de engenharia, conforme o inciso VI do art. 2° deste Decreto.
Secdo lll
Do Procedimento da Dispensa Eletronica
Art. 13 - O Municipio devera inserir no sistema as seguintes informag8es para a realizacdo do procedimento de
contratacao:

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso | do art. 3°, observada a
respectiva unidade de fornecimento;
Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestac&o do servigo ou realizacédo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos
lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposig6es previstas na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006;
VI - as condicdes da contratacéo e as san¢des motivadas pela inexecucgéo total ou parcial do ajuste; e

VIl - a data e o horério de sua realizacéo, respeitado o horario comercial, e o endereco eletronico onde ocorrera o
procedimento.

Paragrafo Unico - Em todas as hip6teses estabelecidas no art. 9°, o prazo fixado para abertura do procedimento e
envio de lances, ndo sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgagéo do aviso de contratagdo direta.
Secéo IV
Do Fornecedor

Art. 14 - O cadastramento do fornecedor no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), do
Governo Federal, é obrigatério para o procedimento de Dispensa Eletronica.
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Art. 15 - O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de dispensa eletrénica, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema Compras.gov.br, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando
for o caso, e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo
proprio do sistema, as seguintes informagées:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condicdes gerais da contratacdo, constantes do
procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;
V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 16 - Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 15, o fornecedor podera parametrizar o seu valor
final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de
que trata o inciso I.

§ 1° - O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° - O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e
para o érgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de controle externo e
interno.

Art. 17 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
Secao V
Da Operacionalizac¢éo da Dispensa Eletrénica

Titulo | — Abertura

Art. 18 - A partir da data e horério estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para o
envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por
meio do sistema eletronico.

Paragrafo Unico - Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento sera encerrado e
o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificagéo.

Titulo Il - Envio de Lances

Art. 19 - O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagéo ao Ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

§ 2° - O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

Art. 20 - Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificag&o do fornecedor.

Paragrafo Unico - O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.
Titulo Il = Julgamento

Art. 21 - Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 19, o 6rgdo ou entidade realizara a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego
em relacdo ao estipulado para a contratagéo.

Art. 22 - Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
méximo definido para a contratacdo, o 6rgéo ou a entidade podera negociar condi¢gdes mais vantajosas.

Paragrafo tnico - Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.
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Art. 23 - A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificagcao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacéo, for desclassificado

Art. 24 - Definida a proposta vencedora, o 6rgao ou a entidade devera solicitar, por meio do sistema, o envio da
proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico - No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacédo de planilhas com indicagdo
dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacéo de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema, com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Titulo IV — Habilitagdo

Art. 25 - Para a habilitagdo do fornecedor melhor classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condigfes de que
dispde a Lei n® 14.133, de 2021.

8§ 1° - A verificagdo dos documentos de que trata o caput serd realizada no SICAF, assegurado aos demais
participantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema.

§ 2° - O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratacao direta.

8§ 3° - Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitagdo, na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos nédo constantes do SICAF, o 6rgdo ou entidade devera solicitar ao
vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 26 - No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30
(trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso
IV do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacao da regularidade fiscal federal,
estadual e municipal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

Paragrafo Unico - Serd exigida a certiddo da Divida Ativa Municipal para fins de licitacdo, expedida pela
Procuradoria Geral do Municipio de Queimados (art. 85 c/c art. 109 do CTMQ) e do Municipio de domicilio ou sede da Empresa,
nos moldes do inc. Ill do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 27 - Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 26, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo Unico - Na hipétese de o fornecedor néo atender as exigéncias para a habilitagdo, o municipio examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢Bes de habilitacao.

Titulo V - Procedimento Fracassado ou Deserto
Art. 28 - No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagao no que
se refere a habilitagéo; ou

Il - valer-se, para a contratacédo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento,
se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitacédo exigidas.

Paragrafo Unico - O disposto nos incisos | e Il caput podera ser utilizado nas hip6teses de o procedimento restar
deserto.
Secéo VI
Da Inexigibilidade de Licitacdo

Art. 29 - As hipéteses previstas no art. 74 da Lei n°® 14.133, de 2021 sdo exemplificativas, sendo inexigivel a
licitacdo em todos os casos em que for invidvel a competicao.

§ 1° - Para fins do disposto no inciso | do caput do artigo 74 da Lei n° 14.133, de 2021, o 6rgdo ou a entidade
devera demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declara¢do do
fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° - Para fins do disposto no inciso Il do caput do artigo 74 da Lei n® 14.133, de 2021, considera-se empresario
exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratacdo direta por inexigibilidade por meio de empresario com representacdo restrita a evento ou local
especifico.
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§ 3° - As hipéteses de inexigibilidade previstas no inciso Il do caput do art. 74 da Lei n°® 14.133, de 2021, para que
fiqguem caracterizadas, dependem da comprovagéo dos requisitos da especialidade e da singularidade do servico, aliados a notéria
especializacdo do contratado, observados os seguintes aspectos:

| - considera-se de notéria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfagéo do objeto do contrato;

Il - é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade.

§ 4° - Nas contrata¢cdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei 14.133, de 2021, devem ser
observados os seguintes requisitos:

| - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagéo, dos custos de adaptagGes, quando imprescindiveis as
necessidades de utilizag&o, e do prazo de amortizagdo dos investimentos;

Il - certificacdo da inexisténcia de iméveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto; e

Il - justificativa, apresentada pelo gestor requisitante, que demonstre a singularidade do imével a ser comprado ou
locado, que evidencie vantajosidade para a Administragédo Publica Municipal.

Art. 30 - Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratagdo direta, no caso de inexigibilidade de
licitacdo, a adocdo de providéncias que assegurem a veracidade do documento de exclusividade apresentado pela futura
contratada, nos termos do § 1° do art. 74 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 31 - E vedada a inexigibilidade de licitagéo para servicos de publicidade e divulgacdo, bem como a preferéncia
por marca especifica.

Paragrafo Unico - Em carater excepcional, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas ou contratados
servicos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial, quando a decisédo indique a marca ou o prestador a ser
contratado pelo 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica Municipal.

Secao VI
Da Adjudicacdo e Homologacéo
Art. 32 - Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo serd encaminhado a autoridade superior
para adjudicagdo do objeto e homologagédo do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de
2021.
Secao VI
Das Sang¢6es Administrativas
Art. 33 - O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras
legislagbes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento
contratual.
CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34 - Os horérios estabelecidos na divulgagdo do procedimento e durante o envio de lances observardo o
horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao
procedimento.

Art. 35 - Os o6rgéos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema de Dispensa EletrGnica
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo unico - Os 6rgaos e entidades deverdo assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informagdes da
ferramenta informatizada de que trata este Decreto, protegendo-os contra danos e utilizagBes indevidas ou desautorizadas no
ambito de sua atuagao.

Art. 36 - O fornecedor é o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo ou entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 37 - Os valores dispostos neste decreto seréo atualizados anualmente por regulamento municipal.

Art. 38 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

GLAUCO BARBOSA HOFFMAN KAIZER
PREFEITO
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ANEXO |
LISTA DE VERIFICAGAO (LV): DISPENSA DE LICITAGAO E INEXIGIBILIDADE

COMPRAS E SERVICOS COMUNS
Processo Adm. n°:

Requerente:
Objeto:
Assunto:
Valor:
Lista de Verificagdo emitida em / /
ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. ~
(SIM/ NAO / N/A)
ORGAO REQUISITANTE
Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD autorizado pelo Ordenador
01 de Despesas?, contendo as definicdes acerca da especificacdo, da unidade e
da quantidade relativamente a cada bem a ser adquirido e pesquisa preliminar
de precos.
02 Estudo Técnico Preliminar, com a justificativa em caso de auséncia

Termo de Referéncia, com a juntada minima das seguintes informacgdes:

3.1 — Enquadramento legal da contratagdo: Hipéteses do art. 74 e 75 da Lei n°
14.133/2021;

3.2 — Especifica¢des do objeto e Quantidades;

3.3 — Técnica de Estimacdo em Funcdo do Consumo e Utilizagdo Provaveis
03 e/ou memoria de célculo de quantidades, detalhando férmulas, conversdes de
unidades e fonte de dados utilizados;

3.4 — Pesquisa Preliminar de Valor; e

Em caso de inexigibilidade, as pesquisas deverdo ser balizadas pelos
precos praticados no ambito dos 6rgdos e entidades da Administracdo
Pdblica. Conforme decreto Municipal de Pesquisa de Precos.

3.5 — Cronograma de Entrega (Nos casos de entrega em uma Unica vez)
Cronograma Fisico-Financeiro (Nos casos de entrega parcelada)

Na hipétese de inexigibilidade:

4.1 - Proposta de Prego

4.2 - Para contrata¢des enquadradas no art. 74, |, da Lei n° 14.133/21:
- Comprovagao da exclusividade a partir de documento idéneo;

4.3 - Para contratag6es enquadradas no art. 74, Il, da Lei n° 14.133/21:

a) Demonstracdo da consagracdo pela midia especializada ou pela opinido
publica;

b) Comprovacdo de desempenho anterior, da realizagdo de trabalhos para a
04 Administracgo Publica ou privada;

c) Contrato firmado pelo préprio contratado ou por meio de empresario
exclusivo (permanente e continua).

4.4 - Para contratacdes enquadradas no art. 74, lll, e alineas “a” a “h” da Lei
n°® 14.133/21:

a) Comprovacdo de notéria especializagdo com a demonstracdo de
desempenho anterior, na forma do 83° do 74 d Lei n° 14.133/21.

b) Em caso de contratacdo para treinamento e aperfeicoamento, prevista na
alinea “f", apresentagdo da qualificagdo completa dos Servidores indicados
para participag&o no curso

! Decreto Municipal n° 2.595, de 13 de janeiro de 2021
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENT FLS. K
OCUMENTOS S| (sIM/NAO / NIA)

4.5 - Parecer técnico e fundamentado quanto ser esta a Unica solugéo técnica
adequada para atender integralmente a necessidade da Administracdo
Publica. Apresentando, inclusive, comprovacdo de exclusividade,
fundamentada no art. 74, da Lei n°. 14.133/21;

05 Atos Constitutivos da Empresa.

06 Habilitag&o juridica do Representante Legal da Empresa (CPF e Identidade).

Certidao atualizada do SICAF.

07 Obs. A emissdo da certiddo do SICAF sera realizada por servidor da
Secretaria Demandante.

Na auséncia da certiddo do SICAF ou em caso de certidées vencidas,
devera ser apresentadas as seguintes certiddes:

8.1 - Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o
(FGTS);

8.2 - Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito Negativo de Tributos
Federais expedida pela Receita Federal (RFB), e Divida Ativa da Unido da
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuigao
Previdenciaria e as de Terceiros (RFB) da sede da licitante;

8.3 - Certiddo da Divida Ativa para fins de licitagdo, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado, ou ainda, certiddo comprobatéria de que a
licitante pelo respectivo objeto esta isenta de Inscri¢cdo Estadual;

08

8.4 - Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com Efeito Negativo do
Imposto sobre circulagdo de mercadorias e servicos expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda;

8.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5452, de 1° de maio de 1943, ou certiddo positiva com efeitos da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas.

9.1 - Certiddo Negativa de Débito ou Certidao Positiva com efeito Negativo de
débito do Municipio onde se encontra a sede da empresa (ISS, ITBI, IPTU e
outras taxas — art. 85 c/c art.109 do CTMQ) para as licitantes sediadas no
09 Municipio de Queimados;

9.2 - Certiddo da Divida Ativa para fins de licitagdo, expedida pela
Procuradoria Geral do Municipio de Queimados, bem como pelo Municipio
sede da empresa.

GABINETE DO PREFEITO

10
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

DEPARTAMENTO CENTRAL DE COMPRAS
Dispensa

a) Planilha Orcamentéria contendo a descricdo do bem, sua respectiva
unidade, quantidade, preco unitario e total devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua elaboragcdo. Com
11-A balizamento de pregos conforme o art. 23, da Lei 14.133/21 c/c Legisla¢do
Municipal Referente;

b) Elaboracdo de despacho fundamentado analisando a pesquisa realizada a
fim de estimar o valor do objeto a ser contratado. Devendo ser certificada a
vantajosidade do valor apurado pelo Departamento de Compras — em caso de
dispensa fundamentado no artigo 75, incisos | e Il da Lei n°. 14.133/21, assim
como, a certificagdo de que na planilha de precos ndo consta marca.

Inexigibilidade

a) Mapa Comparativo de Precos e Informagdes Cadastrais — MCPC com o
11-B basilamento de Pregos — Art. 23, §4° da Lei 14.133/2021;

b) Elaboracdo de despacho fundamentado, devendo atestar a vantajosidade
da referida contratacéo.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENT FLS. K
OCUMENTOS S| (sIM/NAO / NIA)

CPLMSO SEMAD / SEMUS
a) Certificando se ha restricdes da empresa junto ao TCE e TCU

12 b) Manifestacdo da CPLMSO informando que a empresa se encontra apta a

contratar com a Administragdo, porquanto ndo sofreu nenhuma punicdo no
periodo.

DEPARTAMENTO CENTRAL DE COMPRAS
13.1 - Mapa de Adjudicagdo de Despesas;

13.2 - Na hipétese de dispensa de licitagao:

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei
14.133/21, atestar que ndo houve fracionamento, com a observancia do limite
de valor considerando o somatério do valor da contratagdo com o valor de
outros objetos da mesma natureza contratados pela mesma unidade gestora
no mesmo exercicio financeiro.

13

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

14.1 - Declaracdo da Diretoria Contabil de que a despesa tem adequagéo
orcamentaria e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

14 14.2 - Nota de Reserva n° /

14.3 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestacdo declarando que ha
disponibilidade orcamentaria para atender o custo da contratagdo até o final
do exercicio.

ORGAO REQUISITANTE

15.1 - Declaracdo do Ordenador de Despesas informando que as
especificagfes contidas no Termo de Referéncia/Planilha de descricdo dos
itens a serem adquiridos ou executados sdo “suficientes” para verificagdo dos
precos ajustados, conforme sistema de catalogacéo de materiais e servigos;

15 15.2 - Declaracao e instrumentos que comprovem a boa e regular aplicagao
dos recursos publicos por parte do Gestor, em relacédo objeto pretendido, em
atendimento ao Verbete/Enunciado de Decisédo n°. 176 do TCU; exigido pelo
TCE/RJ;

15.3 - Ratificagdo do gestor da secretaria requisitante, informando que foi
observada a exigéncia constante na normativa municipal vigente de pesquisa
de precos,

ASSESSORIA JURIDICA DO ORGAO REQUISITANTE

Parecer da assessoria juridica do 6rgdo solicitante, abordando a legalidade, a
16 formalizagdo do processo, a validade dos documentos constante nos autos,
avaliagcdo de todo o processo de contratacao direta, com a revisao juridica de
todos os atos praticados na fase preparatéria, na forma do art. 53 Lei
14.133/2021, devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

CGM / CONTROLE INTERNO

17 17.1 - Analise das técnicas quantitativas, em observancia as exigéncias do
Decreto Municipal de Pesquisa de Pregcos quanto a diversificacdo das
pesquisas de preco.

17. 2 - Atendimento e certificag@o da Lei n°. 1.131/13, art. 7°, inciso VIl e VIII
c/c art. 29, inciso I.

18 PGM
Analise juridica, se for o caso.

Observagoes:

1. Quando o item for preenchido com “N/A” (ndo se aplica), devera ser
apresentada Nota Técnica com a respectiva justificativa.
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2. Subitens 4.2 a 4.4 da LV: Nos casos de inexigibilidade preencher
apenas o subitem pertinente ao objeto da contratagdo. Os demais devem ser preenchidos com “N/A”, sem necessidade de
justificativa.

ANEXO 1l

LISTA DE VERIFICAGAO (LV): DISPENSA DE LICITAGAO E INEXIGIBILIDADE
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Processo Adm. n°:
Requerente:
Objeto:

Assunto:

Valor:

Lista de Verificacdo emitida em / /

ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. -
(SIM/ NAO / N/A)

ORGAO REQUISITANTE

Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD autorizado pelo Ordenador
de Despesas?, contendo as definigbes acerca da especificagdo, da unidade e
da quantidade relativamente a cada bem a ser adquirido e pesquisa preliminar
de precos.

Na hipétese de inexigibilidade, deverd constar parecer técnico e
fundamentado quanto ser esta a Unica solugdo técnica adequada para
atender integralmente a necessidade da Administracdo Publica.
Apresentando, inclusive, comprovagdo de exclusividade, fundamentada no
art. 74, da Lei n°. 14.133/21.

01

02 Estudo técnico preliminar - ETP

PROJETO BASICO.
Com a juntada minima das seguintes informacdes:

3.1 - Enquadramento legal da contratacéo: Hipéteses do art. 74 e 75 da Lei n°
14.133/2021;

3.2 — Especifica¢des do objeto e Quantidades;

3.3 — Técnicas quantitativas de estimacao das unidades e das quantidades
estimadas no orgcamento em funcdo do consumo e utilizagcdo provaveis e/ou
memoria de célculo de quantidades, detalhando férmulas, conversdes de
unidades e fonte de dados utilizados.

3.4 - Orgamento estimativo detalhado em planilha, contendo célula
detalhando a fonte de precos de cada servigco e que estes sejam compativeis
com o valor de mercado ou com tabelas de referéncia*. (EMOP, SINAPI e
outras).

03 *As tabelas de referéncia utilizadas na composigdo do orcamento devem ser
anexadas aos autos, através de CD — ROM, quando n&o disponibilizado por
meio eletrénico.

3.5 — Planilha detalhada demonstrativa do BDI — Composicdo do BDI
(beneficios e despesas indiretas) sendo um percentual que incide sobre os
custos diretos de um empreendimento (materiais, ma&o-de-obra,
equipamentos), representando as despesas indiretas e o lucro da contratada,
contemplando os seguintes elementos na sua composic¢ao:

1. garantia/risco/seguro;

2. despesas financeiras;

3. administragéo central;

4. lucro;

5. tributos (Confins, PIS, ISS).

3.6 — Regime de execucédo com a demonstracdo das etapas de execucgéo e o
respectivo cronograma fisico-financeiro.

2 Decreto Municipal n° 2.595, de 13 de janeiro de 2021
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. ~
(SIM / NAO / N/A)
04 Aprovacgéo do Projeto Basico pela autoridade competente.
05 Plantas com o desenho do empreendimento, quando pertinentes.

Licenca para construcdo e/ou reforma — Lei Complementar 007/99 e
06 determinagdo do Exmo. Sr. Prefeito — Processo n° 10410/2013-10 — DOQ n°
544, de 05/04/2019.

Licenca Ambiental. Determinagdo do Exmo. Sr. Prefeito — Processo n°

07 10410/2013-10 — DOQ n° 544, de 05/04/2019.

08 Caderno de Encargos ou Memorial Descritivo.

09 Atos Constitutivos da Empresa.

10 Habilitagdo juridica do Representante Legal da Empresa (CPF e Identidade).

Certiddo atualizada do SICAF.

11 Obs. A emisséo da certiddo do SICAF sera realizada por servidor da
Secretaria Demandante.

Na auséncia da certiddo do SICAF ou em caso de certiddes vencidas,
devera ser apresentadas as seguintes certiddes:

12.1 - Certidédo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).

12.2 - Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito Negativo de
Tributos Federais expedida pela Receita Federal (RFB), e Divida Ativa da
Unido da Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuigdo
Previdenciéria e as de Terceiros (RFB) da sede da licitante.

12.3 - Certiddo da Divida Ativa para fins de licitagdo, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado, ou ainda, certiddo comprobatéria de que a
licitante pelo respectivo objeto esta isenta de Inscricdo Estadual.

12

12.4 - Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com Efeito Negativo
do Imposto sobre circulagdo de mercadorias e servicos expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda.

12.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5452, de 1° de maio de 1943, ou certiddo positiva com efeitos da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas.

13.1 - Certidao Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito Negativo
de débito do Municipio onde se encontra a sede da empresa (ISS, ITBI, IPTU
e outras taxas — art. 85 c/c art.109 do CTMQ) para as licitantes sediadas no
13 Municipio de Queimados.

13.2 - Certiddo da Divida Ativa para fins de licitacdo, expedida pela
Procuradoria Geral do Municipio de Queimados e pelo Municipio sede da
empresa.

GABINETE DO PREFEITO
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

SETOR DE COMPRAS
15.1 - Execucgéo da Dispensa Eletronica ou Inexigibilidade.

14

15 15.2 - Mapa Comparativo de Precos e Informagdes Cadastrais — MCPC.

15.3 - Elaboragdo de despacho fundamentado, devendo atestar a
vantajosidade da referida contratagéo.
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ATENDIDO
ITEM D MENT:! FLS. o
ocu oS S (SIM / NAO / N/A)
CPLMSO
16 Certificando que ndo ha restricdes da empresa junto ao TCE e TCU, e que a

empresa se encontra apta a contratar com a Administracao.

SETOR DE COMPRAS
17.1 - Mapa de Adjudicagdo de Despesas.

17
17.2 - Na hipétese de dispensa de licitagdo, atestar que ndo houve

fracionamento de despesa, do procedimento de aquisicdo/contratagdo na
unidade gestora.

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

18.1 - Declaracdo da Diretoria Contabil de que a despesa tem adequacéo
orcamentaria e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

18 18.2 - Nota de Reserva n° /

18.3 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestacdo declarando que ha
disponibilidade orgamentaria para atender o custo da contratagdo até o final
do exercicio.

ORGAO REQUISITANTE

19.1 - Declaragdo do Ordenador de Despesas informando que as
especificagcdes contidas no Termo de Referéncia/Planilha de descricdo dos
itens a serem adquiridos ou executados sao “suficientes” para verificagdo dos
precos ajustados, conforme sistema de catalogagdo de materiais e servigos.

19.2 - Declaracéo e instrumentos que comprovem a boa e regular aplicagdo
dos recursos publicos por parte do Gestor, em relacéo objeto pretendido, em
atendimento ao Verbete/Enunciado de Decisdo n° 176 do TCU; exigido pelo
TCE/RJ.

19.3 - Declaracdo do Secretario/Engenheiro que na fase de planejamento
foram realizados todos os estudos técnicos preliminares necessarios a fim de
subsidiar o completo desenvolvimento do projeto bésico.

19.4 - Comprovagdo de que foram produzidos, na fase de elaboragdo do
Projeto Bésico, todos os elementos técnicos necessarios e suficientes, com
nivel de preciséo adequado, necessarios a completa caracterizacéo do objeto,
inclusive indicando no projeto basico quais os itens que comprovam o
19 atendimento.

19.5 - Apresentacdo de todas as ARTs ou RRTs necessérias a definicdo dos
limites de participagdo de cada responséavel técnico em suas respectivas
especialidades, na elaboracéo do Projeto Béasico e Executivo.

19.6 - Declaragdo do Secretario/Engenheiro informando que constam as
assinaturas dos responsaveis técnicos nos projetos basicos e executivos com
o respectivo nimero de registro no Conselho Profissional, indicando o local.

19.7 - Declaragdo da autoridade competente / Engenheiro de que o
Cronograma Fisico Financeiro é compativel com a execugdo da obra/servigo.

19.8 - Ratificacdo do gestor da Secretaria requisitante, informando que foi
observada a exigéncia constante na normativa municipal vigente de pesquisa
de precos.

19.9 - Declaragdo do Técnico responsavel pela elaboracéo do Projeto Bésico,
ratificada pelo Secretario/Engenheiro, atestando que foram observados os
parametros de acessibilidade, conforme inciso VI, do art. 45, da Lei n°
14.133/2021 na elaborag&o do projeto basico.

ASSESSORIA JURIDICA DO ORGAO REQUISITANTE

Parecer da assessoria juridica do 6rgéo solicitante, abordando a legalidade, a
20 formalizagdo do processo, a validade dos documentos constante nos autos,
avaliac&@o de todo o processo de contratacdo direta, com a reviséo juridica de
todos os atos praticados na fase preparatéria, na forma do art. 53 Lei
14.133/2021, devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D ] o [ ] Ql Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

N°. 045 — Quinta-Feira, 09 de Mar¢o de 2023 - Ano 03 - Pagina 22 Edigdo Suplementar

ATENDIDO

ITEM DOCUMENT FLS. K
OCUMENTOS S| (sIM/NAO / NIA)

CGM / CONTROLE INTERNO

21.1 - Analise das técnicas quantitativas, em observancia as exigéncias do
Decreto Municipal de Pesquisa de Precos quanto a diversificagdo das
21 pesquisas de prego.

21. 2 - Atendimento e certificagédo da Lei n°. 1.131/13, art. 7°, inciso VIl e VI
c/c art. 29, inciso |.

PGM
22

Andlise de mérito, se for o caso.

Observagdes:

Quando o item for preenchido com “N/A” (ndo se aplica), devera ser apresentada Nota Técnica com a respectiva justificativa.

DECRETO N.° 2893, DE 09 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no que dispde sobre a
pesquisa de pregos, no Municipio de Queimados.

O Prefeito Municipal de Queimados, no uso da atribui¢cdo que lhe confere o
art. 89, inciso VI, da Lei Organica Municipal de Queimados, e tendo em vista o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto regulamenta o art. 23 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no que dispSe sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo da pesquisa de pregos para aquisicdo de bens, contratagdo de servicos em geral,
obras e servigos de engenharia, no &mbito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Queimados.

Art. 2° - O disposto neste Decreto abrange todos os 6rgdos da Administragao Direta e Indireta do Municipio de
Queimados, estando as estatais, empresas publicas e sociedades de economia mista, integrantes da Administracdo Municipal,
submetidas a legislagéo especifica.

Art. 3° - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Pesquisa de pregos: € o procedimento prévio e indispensavel para a verificagdo de existéncia de recursos
suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagcdo publica, servindo de base também para confronto e exame de
propostas em licita¢&o;

Il - Preco inexequivel: preco muito abaixo da média praticada no mercado e que ndo demonstra compatibilidade
com os custos dos insumos, encargos e tributos relativos a execugéo do objeto a ser contratado;

Il - Sobrepreco: pre¢o orcado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente superior aos pregos
referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratagéo for por pregos unitarios de servico, seja do
valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratacao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

IV - Preco estimado: valor obtido a partir de método matemético aplicado em série de precos coletados, devendo
desconsiderar, na sua formagao, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados;

V - Média: obtém-se somando os valores de todos os dados e dividindo a soma pelo nimero de dados;

VI - Mediana: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou decrescente, a mediana corresponde ao
valor que ocupa a posicéo central, se a quantidade desses valores for impar, ou a média dos dois valores centrais, se a quantidade
desses valores for par;

VIl - Painel de pregos: € o Sistema informatizado do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo que
disponibiliza dados e informag8es de compras publicas homologadas no compras.gov.br;

Art. 4° - Na pesquisa de precos, preferencialmente, deverdo ser observadas as condigbes comerciais praticadas,
sendo elas a realidade do mercado local e/regional, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou
execucdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto.

Paragrafo Gnico - No caso de previsdo de matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o contratado, o
célculo do valor estimado da contratacdo poderd considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e os riscos
atribuidos ao contratado.

CAPITULO I
DA FORMALIZACAO DA PESQUISA DE PRECOS



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D ] o [ ] Ql Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

Art. 5° - A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo:

| - descrigéo do objeto a ser contratado;

II - identificac@o do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;

Il - caracterizagao das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de valores inconsistentes,
inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - meméria de célculo do valor estimado e documentos que lhe déo suporte;

Secéo |
Dos Valores de Referéncia

Art. 6° - A pesquisa de pregos para a aquisi¢éo de bens e contratacéo de servigos em geral consistird na utilizagéo,
de forma combinada ou néo, dos seguintes critérios:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente no painel para consulta de
precos ou no banco de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP);

Il - pesquisa publicada em midia especializada, listas de instituicdes privadas renomadas na formagéo de pregos,
sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até seis meses de antecedéncia da data de divulgagédo do edital, contendo a data e hora de acesso;

Il - bancos de pregos praticados no ambito da Administragcdo Publica;

IV - contratagdes similares de entes publicos, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente; ou

V - pesquisas diretas ao mercado com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo,
desde que haja expressa justificativa do setor responséavel pela escolha dos fornecedores, com prazo maximo de 6 (seis) meses da
divulgacao do edital.

VI - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacéo do edital, observando o indice de atualizagéo de pregos
correspondente.

§ 1° - Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e |V, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° - Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricéo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - informag&@o aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 5°, com vistas a melhor
caracterizacéo das condicdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso V do caput.

Art. 7°- Serao utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a mediana ou 0 menor dos
valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art. 6°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados.

§ 1° - Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor
responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° - Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratagdo podera ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3° - Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° - Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagao
entre os valores apresentados.

§ 5° - Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de preco estimado com base em menos de trés precos,
desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 6° - Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 6° o valor ndo podera ser superior a
mediana do item nos sistemas consultados.
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Art. 8° - A estimativa de valor das contratagcdes de bens e servicos que atendam as necessidades comuns aos
6rgéos e entidades municipais, devera ser obrigatoriamente centralizada em érgéo integrante da Administragdo Municipal Direta e
Indireta.

§ 1° - Nos casos em que ndo houver compras pelos respectivos 6rgdos ou entidades responsaveis pela
contratacdo, admite-se o auxilio dos demais 6rgéos e entidades.

§ 2° - Em atendimento ao principio da segregacdo de fungdes, a pesquisa de pregos ndo podera ser realizada
pelos 6rgédos e unidades de controle interno do Municipio, sendo admitida por este a anélise de economicidade e vantajosidade.

§ 3° - A vedacdo prevista no § 2° também se aplica ao agente ou comissdo de contratagéo, cujas atribuicdes estdo
limitadas a conducao das licitagcdes na fase externa.

Art. 9° - A pesquisa de preco, a critério do agente de contratacdo ou da comissdo de contratagcdo, podera ser
repetida sempre que necessario a preservagao do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado
ou outras condi¢cdes econdmicas especificas.

Art. 10 - Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragédo das propostas, e, nesse
caso:

| - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo;

Paragrafo tnico - Na hipétese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego
estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitagdo.

Art. 11 - A Administragdo Publica Municipal podera estabelecer diretrizes e procedimentos voltados a orientagao
das unidades contratantes acerca da formacéo dos valores de referéncia.

Secéao Il
Das Obras e Servicos de Engenharia

Art. 12 - No processo licitatério para contratacdo de obras e servigos de engenharia, o valor estimado, acrescido do
percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da
composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente das tabelas de referéncias de instituicdes
privadas renomadas na formagao de pregos.

§ 1° - Na auséncia de previséo dos custos unitarios na tabela de referéncia utilizada, o valor estimado sera definido
por meio da utilizagdo de parametros, na seguinte ordem:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item de outros sistemas de custos;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada e de sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

11l - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizagéo de precos correspondente;

IV - mdltiplas consultas diretas ao mercado com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacao, desde que haja justificativa para escolha dos fornecedores, com prazo maximo de 6 (seis) meses da divulgacéo do edital.

§ 2° - Nas contratagGes custeadas com recursos financeiros da Unido, deverdo ser observadas as disposicoes
especificas para formagéo do preco de referéncia, em cada caso.

§ 3° - No processo licitatério para contratacéo de obras e servicos de engenharia sob os regimes de contratacédo
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagdo sera calculado nos termos previstos no caput deste artigo, acrescido
ou ndo de parcela referente a remuneragdo do risco e, sempre que necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de prego
sera baseada em or¢camento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do § 1° deste artigo, devendo a utilizagdo
de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliacdo aproximada baseada em outras contrata¢es similares ser reservada as
fragbes do empreendimento ndo suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 4° - Na hipdtese do § 3° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no orgamento que compuser
suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no mencionado paragrafo.

§ 5° - Quando da auséncia de valores contidos na tabela de referéncia a pesquisa de preco devera ser realizada
pelo setor de compras.

Art. 13 - Na estimativa orgamentéria elaborada pelos érgdos e entidades municipais a taxa do BDI representa tdo
somente o percentual maximo admitido, cabendo aos licitantes interessados apresentarem as respectivas planilhas de composicédo
do BDI.

Art. 14 - Excepcionalmente, mediante justificativa, nas hipéteses de consultas a contratagdes publicas similares ou
diretamente ao mercado, sera admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

Paragrafo Unico - As consultas poderdo ser realizadas através de e-mail ou oficio e deverdo ser certificadas pelo
funcionario responsavel, que apontara as informagdes obtidas e as respectivas fontes.
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Secdo lll
Da Avaliacao dos Bens Iméveis e Moveis

Art. 15 - As avaliacBes dos bens imdveis para fins de leildo serdo efetuadas pela Subsecretaria de Avaliagdo de
Bens Mdveis e Imdveis ou por pessoa fisica ou juridica contratada para tal finalidade.

Paragrafo Gnico - Na hip6tese de contratagdo de pessoa fisica ou juridica para avaliagdo, o termo de referéncia
sera avaliado pela Subsecretaria de Avaliagdo de Bens Méveis.

Secao IV
Das Contratacdes Diretas

Art. 16 - Nas contratagfes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no art. 6°.

§ 1° - Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 6°, a justificativa de precos
sera dada com base em valores de contratacbes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratacao pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° - Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa
de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° - Fica vedada a contratacéo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre a possibilidade
de competicéo.

8§ 4° - Na hip6tese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selegcao da proposta economicamente
mais vantajosa.

8 5° - O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagGes a fornecedores.

Secéo V
Dos Servigos com Dedicacdo de M&o-de-Obra Exclusiva

Art. 17 - Na pesquisa de prego para obtencéo do preco estimado relativo as contratages de prestacdo de servigos
com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva, aplica-se no que couber, o disposto na Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de
maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la.

Secao VI
Da Contratacéo de Iltens de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo — TIC

Art. 18 - Caso o objeto seja de informatica ou telecomunicacdes, o processo de contratagdo devera ser submetido
a andlise de compatibilidade técnica pelo érgdo central de tecnologia da Prefeitura, até que seja formalizado o catalogo de
padronizacao pelo 6érgdo competente.

CAPITULO Ill
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GLAUCO BARBOSA HOFFMAN KAIZER
PREFEITO

DECRETO N° 2894, DE 09 DE MARCO DE 2023

“Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o
plano de contratagdes anual no ambito da Administragdo Publica Municipal
Direta e Indireta.”

O Prefeito Municipal de Queimados, no uso da atribui¢cdo que lhe confere o
art. 89, inciso VI, da Lei Organica Municipal de Queimados, e tendo em vista o disposto na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre o plano de contratagdes anual no ambito da Administracéo Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 2° - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Autoridade competente - agente publico com poder de decisé@o indicado formalmente como responsavel por
autorizar as licitagcBes, os contratos ou a ordenacédo de despesas realizados no ambito do 6rgédo ou da entidade, ou, ainda, por
encaminhar os processos de contratagdo para o respectivo 6rgéo de contratagoes;
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Il - Requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacédo de bens, servigos e
obras e requeré-la;

Il - Area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de formalizagédo de demanda - documento que fundamenta o plano de contrata¢des anual, em que
a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacéo;

V - Plano de contratagdes anual - documento que consolida as demandas que o érgdo ou a entidade planeja
contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo.

§ 1° - Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade,
desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso Il do caput.

§ 2° - A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas
estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgéos e das entidades.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Art. 3° - O Municipio devera elaborar Plano de ContratagGes Anual, com o objetivo de racionalizar as contratacGes
dos érgaos e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragéo
das respectivas leis orcamentarias.

Paréagrafo tnico — O Plano de Contratages Anual sera editado a cada exercicio financeiro em consonancia com as
diretrizes financeiro-orcamentarias.

Art. 4° - A elaboragéo do plano de contratagdes anual pelos 6rgédos e pelas entidades tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da promogao de
contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacéo de produtos e servigos e redugéo
de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel e outros
instrumentos de governanca existentes;

11l - subsidiar a elaboragéo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢gdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com o mercado e

incrementar a competitividade.
CAPITULO 1ll
DA ELABORACAO

Art. 5° - Todos os 6rgéos e entidades que integram a Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta, elaborarao
os respectivos Planos Anuais Setoriais, os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente,
incluidas as contratacdes diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°® 14. 133, de 2021, e na legislagao
municipal.

§ 1° - Os 6rgados e as entidades com unidades de execugdo descentralizada poderdo elaborar o plano de
contrata¢des anual separadamente por unidade administrativa, com consolida¢&o posterior em documento Unico.

§ 2° - Os respectivos Planos Anuais Setoriais deverdo ser remetidos até o Ultimo dia Gtil do més de junho do
exercicio imediatamente anterior ao exercicio financeiro de referéncia.

§ 3° - Os periodos de que trata o § 2° compreendera a elaboracéo, a consolidagéo e a aprovagéo do plano anual
setorial de contratag@es pelos 6rgéos e pelas entidades.

§ 4° - Excepcionalmente para o exercicio de 2023, os planos anuais setoriais deverdo ser encaminhados até o
ultimo dia dtil de abril de 2023.
Art. 6° - Ficam dispensadas de registro no plano de contratagfes anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

Il - as hip6teses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

11l - as pequenas compras e a prestacé@o de servigcos de pronto pagamento, de que trata o 8 2° do art. 95 da Lei n°®
14.133, de 2021.
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Art. 7° - O planejamento de compras, obras, servicos geral e de engenharia devera considerar a expectativa de
consumo anual e observar o seguinte:

| - condi¢Bes de aquisi¢do, contratagdo e pagamento semelhantes as do setor privado;
Il - processamento por meio de sistema de registro de pre¢os, quando pertinente;

Il - determinacé@o de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungdo de consumo e utilizagdo provaveis,
cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condi¢gBes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que ndo permitam a deterioracdo do material;
V - condigBes de manutencao quando do planejamento e da contrata¢do de obras e servigos de engenharia;
VI - atendimento aos principios:

a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho,
quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagdo da despesa estimada com a prevista no orgamento.

Art. 8° - Para elaboracéo do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o documento de formalizagéo
de demanda, conforme Anexo |, com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;

Il - descrigdo sucinta do objeto;

Il - qguantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagéo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicacdo da data pretendida para a concluséo da contratacéo, a fim de nédo gerar prejuizos ou descontinuidade
das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia
estabelecida pelo 6rgao ou pela entidade contratante;

VIl - indicacéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacdo de demanda para
a sua execucao, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.
Paragrafo Unico - Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e as entidades observardo, no minimo e

enquanto ndo houver regulamentacao propria municipal, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servigos e das
obras dos Sistemas de Catalogacéo de Material, de Servigos ou de Obras do Governo Federal.

Art. 9° - O documento de formalizacdo de demanda poderda, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante
a area técnica para fins de andlise, complementacgado das informacdes, compilacdo de demandas e padronizagéao.

Art. 10 - Encerrado o prazo previsto no § 2°, do art. 4°, o setor de contratacdes consolidara as demandas
encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessérias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de mesma natureza
com vistas a racionalizagéo de esforcos de contratacéo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagbes anual, observado o disposto no art. 4°; e
Il - elaborar o calendério de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o
inicio do processo de contratacéo e a disponibilidade orcamentéria e financeira.

§ 1° - O setor de contrata¢des concluira a consolidagdo do plano de contratacdes anual até o Gltimo dia util de julho
do ano de sua elaboracdo e o encaminhara para aprovagéo do Chefe do Executivo.

§ 2° - Excepcionalmente para o exercicio de 2023, o setor de contratages concluira a consolidacéo do plano de
contratacdes anual até o Gltimo dia Gtil de maio de 2023.

§ 3° - Os processos de contratagdes serdo acompanhados de estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
anteprojeto ou projeto basico, considerando o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de
trabalho na instrucéo do processo.

§ 4° - ContratagBes similares ou equivalentes deverdo, quando tecnicamente possivel e economicamente
vantajoso, ser aglutinadas em um Gnico processo de contratacao.
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CAPITULO v
DA APROVACAO

Art. 11 - Até o Ultimo dia util de agosto do ano de elaboracéo do plano de contratagbes anual, o Chefe do Executivo
aprovara as contratacdes nele previstas, observado o disposto no art. 6°.

Paragrafo tnico - O Chefe do Executivo podera reprovar itens do plano de contratagdes anual ou devolvé-lo ao
setor de contratagcdes, se necessario, para realizar adequacdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

Art. 12 - A aprovacao do plano de contratagcdes anual de érgdos ou entidades podera ser delegada a autoridade
competente referida no inciso | do art. 2°, observado o disposto no art. 11.

Art. 13 - O Plano de Contratagdes Anual Municipal devera ser divulgado no sitio eletronico oficial da Prefeitura de
Queimados e no Portal Nacional de Contratagdes para livre acesso a quaisquer interessados até o Ultimo dia Util do més de agosto
do exercicio imediatamente anterior ao exercicio financeiro de referéncia.

Paragrafo Unico - A divulgagédo prevista no caput deve ser precedida da ciéncia e autorizacdo do Chefe do
Executivo.

CAPITULO VI .
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Art. 14 - Durante o ano de sua elaboragéo, o plano de contratagcdes anual podera ser revisado e alterado por meio
de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

| - no ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual, para a sua adequacao a proposta orgamentaria do 6rgéo
ou da entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orcamentéaria Anual, para adequagéo do plano de contratagdes anual
ao orgamento aprovado para aguele exercicio.

Paragrafo Unico - Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes anual serdo aprovadas pelo
Chefe do Executivo.

Art. 15 - Durante o ano de sua execucdo, o plano de contratacdes anual poderd ser alterado, por meio de
justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico - O plano de contratagcdes anual atualizado e aprovado sera disponibilizado no sitio eletrénico
oficial da Prefeitura de Queimados e no Portal Nacional de Contratag6es, observado o disposto no art. 13.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Art. 16 - O setor de contratag6es verificard se as demandas encaminhadas constam do plano de contratagbes
anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Unico - As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual ensejardo a sua revisao, caso
justificadas, observado o disposto no art. 15.

Art. 17 - As demandas constantes do plano de contrata¢cdes anual serdo formalizadas em processo de contratagao
e encaminhadas ao setor de contratacdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso
V do caput do art. 8°, acompanhadas de instru¢cdo processual, observado o disposto no § 3° do art. 10.

Paragrafo unico - Ao final do ano de vigéncia do plano de contrata¢@es anual, as contrata¢des planejadas e ndo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucao, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao
plano de contratacdes referente ao ano subsequente.

Art. 18 - A realizagdo de contratagdo publica ndo constante no Plano de Contratacdes Anual somente sera
admissivel por expressa autorizagdo do Chefe do Executivo Municipal fundada em justificativa exarada pela autoridade méaxima do
6rgéo ou entidade responsavel pela contratagao.

Art. 19 - O atendimento ao disposto neste Decreto devera ser observado ainda:

| — pela Procuradoria Geral do Municipio na analise dos processos de contratacdes;

Il — pela Controladoria Geral do Municipio nos processos de contratagdes e pagamento;

Il - pela Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento no exercicio dos atos orcamentarios-financeiros.
CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 20 - O setor de contratacdes podera, desde que devidamente justificado, dispensar a aplicacdo do disposto
neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuagdo, observados os principios gerais de licitagdo e a legislagdo
pertinente.

Art. 21 - Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a Lei n°® 8.666, de 21 de

junho de 1993, a Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e a Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, observardo o disposto neste
Decreto.

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
GLAUCO BARBOSA HOFFMAN KAIZER

PREFEITO

ANEXO |
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

Orgéo:

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda: Matricula:

E-mail: Telefone: ()

1. Objeto: (Descrever o objeto da contratagéo)

Tipo de Contratacao:

() Servigo néo continuado () Material de consumo

() Servigo continuado SEM dedicacdo exclusiva de méo de | () Material permanente / equipamento
obra

() Servico continuado COM dedicagdo exclusiva de mao de | () Obra/ Servico de Engenharia
obra
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1.1 Forma de Contratagédo sugerida:

() Concorréncia (especificar se com o uso do SRP)

() Pregéo: (especificar se com o uso do SRP ou Pregéo Eletronico / Presencial)
() Contratacgéo Direta: Especificar entre: Dispensa e Inexigibilidade

() Ades&o a ARP de outro Orgéo

2. Justificativa da necessidade da contratagdo da solugédo, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso

Obs.: Descrever a necessidade da compra/contratacao, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que ele gera,
bem como o que se almeja alcancar com a contratagdo. Obs.: Em caso de servico de manutencédo/conserto de bens moveis,
devem ser informados 0s nimeros de patriménio.

3. Estimativa das quantidades de material/servico com a meméria de célculo (se for o caso):
Obs.: Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item.

Obs.2: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungdo do consumo e provavel utilizagdo, devendo a
estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série histérica do consumo, substituicdo ou ampliacdo de
equipamentos/servicos, implantacéo de nova unidade, etc.).

Obs.3: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memorias de célculo e
dos documentos que lhe d&o suporte.

Obs.4: Os codigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em https://catalogo.compras.gov.br/cnbsweb/busca

Obs.5: Indicar, para cada item, conforme o caso, as necessidades de: a) manual técnico em portugués; b) indicacdo de rede de
assisténcia técnica autorizado; c) assisténcia técnica local (com justificativa); d) prazo minimo e condicdes de garantia; e)
necessidade de entrega parcelada (indicando prazos e quantidades por entrega), f) indicacdo de marca/modelo (com justificativa
técnica), quando for o caso;

DESCRICAO/

ITEM ESPECIFICAGAO

UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE
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4. Requisitos necessarios para a contratacgao:

Informar, se necessario, as especificacbes complementares do objeto, incluindo padrées minimos de qualidade, bem como os
requisitos indispensaveis a contratacdo, de forma a permitir a selecéo da proposta mais vantajosa

5. Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a contratagao:

Devem ser informadas, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a contratacao, tais
como: adequagcao fisica de ambientes (instalagdes elétricas, hidraulicas, etc.

Obs.: recomenda-se consulta & area técnica competente), outras aquisicdes necessarias a plena disponibilizacdo do objeto a ser
contratado (como manutencao/assisténcia técnica, fornecimento de insumos, etc.), capacitagcao de servidores, etc.

6. Observacfes gerais

6.1. Previsao de data de entrega ou em que deve ser iniciada a prestacédo dos servigos

6.2. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:
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RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responséavel pela fiscalizagdo ficaréo a
disposicdo para dirimir eventuais dlvidas sobre esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de
contratacdo, fornecendo todas as informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contratagéo, pregoeiro e sua equipe de

apoio.

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necesséria pelos motivos expostos na justificativa da
contratacdo do presente documento.

Em conformidade com a legislacéo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de conveniéncia e

oportunidade para a contratacéo e demais providéncias cabiveis.

OBSERVACOES

Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)

DECRETO N° 2895, DE 09 DE MARCO DE 2023

Regulamenta a licitagdo, nas modalidades pregdo e concorréncia, na
forma eletrdnica, para a aquisi¢cdo de bens e a contratagdo de servigos e
obras, no ambito da Administragdo Publica Municipal.

O Prefeito Municipal de Queimados, no uso de sua atribuicdo que lhe confere o
art. 89, inciso VI, da Lei Organica Municipal de Queimados,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de Aplicagéo

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a licitagcdo, nas modalidades de pregdo e concorréncia, na forma eletrdnica, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de obras e servigos, no ambito da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta.
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§ 1° - A utilizacdo das modalidades de pregéo e concorréncia, na forma eletronica, pelos 6rgdos da Administragdo Publica
Municipal Direta e Indireta é obrigatoria.

§ 2° - A concorréncia e o pregdo seguirdo o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 da Lei n° 14.133/2021,
adotando-se o pregdo sempre que 0 objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

§ 3° - O pregdo ndo se aplica as contratagdes de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual e de obras e servicos de engenharia, exceto os servigos comuns de engenharia de que trata a alinea “a”, do inciso VI
do caput do art. 3° deste Decreto.

§ 4° - Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a utilizagdo da forma
presencial nas licitagdes de que trata o caput, desde que figue comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administracdo na realizagdo da forma eletrénica, devendo-se observar o disposto nos 88§ 2° e 5° do art. 17 da Lei n° 14.133/2021
concomitante a legislagdo municipal que trata do assunto.

Principios

Art. 2° - A licitagdo na forma eletrénica é condicionada aos principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade, do desenvolvimento nacional
sustentavel e aos que lhes sdo correlatos.

§ 1° - O principio do desenvolvimento sustentavel serd observado nas etapas do processo de contratagcdo, em suas
dimensbes econdmica, social, ambiental e cultural.

§ 2° - As normas disciplinadoras da licitagédo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
resguardados o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

Defini¢cbes
Art. 3° - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - aviso do edital - documento que contém:

a) a definigdo precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicagdo dos locais, das datas e dos horarios em que podera ser lido ou obtido o edital; e

c) o endereco eletrdnico no qual ocorrera a sessao publica com a data e o horario de sua realizagao.

Il - bens e servigos comuns — aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagfes reconhecidas e usuais do mercado;

Il - bens e servigos especiais - bens que, por sua alta heterogeneidade ou outro fator devidamente comprovado nos autos
do processo, ndo podem ser considerados bens e servigos comuns, nos termos do inciso Il;

IV - estudo técnico preliminar - documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo, que
caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico
a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

V - lances intermediarios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de menor preco; e
b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior desconto.

VI - obra - toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e engenheiro que implica
intervenc¢d@o no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de a¢des que, agregadas, formam um todo que inova o0 espago
fisico da natureza ou acarreta altera¢é@o substancial das caracteristicas originais de bem imovel;

VII - servigo - atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de
interesse da Administra¢éo Publica Municipal;

VIII - servigo de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual
ou material, de interesse para a Administragdo e que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso VI do caput
deste artigo, séo estabelecidas, por forca de lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos
especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia - todo servico de engenharia que tem por objeto agdes, objetivamente padronizaveis em
termos de desempenho e qualidade, de manutencéo, de adequacéo e de adaptacdo de bens méveis e imoveis, com preservacéo
das caracteristicas originais dos bens;

b) Servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na
definigdo constante da alinea “a” deste inciso;

IX - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF - ferramenta informatizada, integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada pelo Ministério da Economia, para cadastramento
dos 6rgéos e das entidades da Administracéo publica, das empresas publicas e dos participantes de procedimentos de licitacao,
dispensa ou inexigibilidade promovidos pelos 6rgéos e pelas entidades do Municipio de Queimados;
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X - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugédo completa da obra, com o detalhamento
das solugdes previstas no projeto basico, a identificagao de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra,
bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

Xl - termo de referéncia - documento necessario para a contratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

b) fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou,
guando néao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nédo contiverem informagdes sigilosas;

¢) descrigdo da solu¢do como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucgdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou
entidade;

g) critérios de medigdo e de pagamento;
h) forma e critérios de selegéo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos
documentos que lhe dédo suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos célculos, que
devem constar de documento separado e classificado;

j) adequacéo orcamentaria;

XIl - anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessérios a elaboracdo do projeto béasico, que deve conter, no
minimo, os seguintes elementos:

a) demonstragéo e justificativa do programa de necessidades, avaliagdo de demanda do publico-alvo, motivacédo técnico-
econdmico-social do empreendimento, visdo global dos investimentos e definicdes relacionadas ao nivel de servigco desejado;

b) condicdes de solidez, de seguranga e de durabilidade;

c) prazo de entrega;

d) estética do projeto arquitetonico, tragado geométrico e/ou projeto da area de influéncia, quando cabivel;

e) parametros de adequagdo ao interesse publico, de economia na utilizagdo, de facilidade na execugdo, de impacto
ambiental e de acessibilidade;

f) proposta de concepcao da obra ou do servigo de engenharia;

g) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao proposta;

h) levantamento topogréfico e cadastral;

i) pareceres de sondagem;

j) memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos materiais de constru¢éo, de forma
a estabelecer padr6es minimos para a contratagao;

Xl - projeto bésico: conjunto de elementos necessérios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para definir e
dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagbes
dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagédo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucéo, devendo conter
0s seguintes elementos:

a) levantamentos topogréficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e andlises laboratoriais, estudos
socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugéo da solucédo escolhida;

b) solugBes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da elabora¢do do
projeto executivo e da realizacdo das obras e montagem, a necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao
preco e ao prazo inicialmente definidos;

c) identificacéo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas
especificacdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagdo do
objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a
sua execucao;

d) informacdes que possibilitem o estudo e a definigdo de métodos construtivos, de instalagdes provisoérias e de condi¢cdes
organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugéo;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendidos a sua programagao, a estratégia de
suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessérios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente
avaliados, obrigatdrio exclusivamente para os regimes de execugdo previstos nos incisos |, Il, Ill, IV e VII do caput do art. 46 Lei n®
14.133/2021,
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XV - matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e caracterizadora do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

Paragrafo Unico - A classificagdo de bens e servicos como comuns depende de exame predominantemente fatico e de
natureza técnica.

Vedagbes
Art. 4° - Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, em relagdo a vedagao de participar do procedimento de
licitagdo de que trata este Decreto

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS

Forma de Realizacao

Art. 5° - A licitagdo sera realizada a distancia e em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico adotado pelo Municipio,
com acesso pela internet.

§ 1° - O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de criptografia e de autenticacéo que garantam as condi¢des
de seguranga nas etapas do certame.

§ 2° - O sistema a ser utilizado na Prefeitura Municipal de Queimados podera ser o Sistema de Compras do Governo
Federal, disponivel no endereco eletrdnico www.comprasgovernamentais.gov.br.

§ 3° - Além do disposto no § 2° do caput, poder&o ser utilizados outros sistemas disponiveis no mercado.

§ 4° - Os sistemas de que tratam os § 2° e § 3° do caput, deverdo manter a integracdo com o Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), conforme o 81° do art. 175 da Lei n® 14.133/2021.

Etapas

Art. 6° - A realizacao da licitag&o pelo critério do menor preco ou maior desconto observara as seguintes fases sucessivas:

| - preparatéria;

Il - divulgacao do edital de licitagao;

Il - apresentacgdo de propostas e lances;

IV - julgamento;

V - habilitagao;

VI - recursal; e

VIl - homologacéo.

§ 1° - A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com explicitacdo dos beneficios
decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de
licitac@o e observados 0s seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitagdo e as propostas com o pre¢co ou o maior
desconto, observado o disposto no § 1° do art. 39 e no § 1° do art. 42 deste Decreto;

Il - o Agente de Contratacdo ou Comissdo de Contratacdo, quando o substituir, na abertura da sesséo publica, devera
informar no sistema o prazo para a verificagdo dos documentos de habilitagdo, a que se refere o inciso |, e a data e o horario para
manifestacé@o da intencéo de recorrer do resultado da habilitacdo, nos termos do art. 43 deste Decreto;

Il - serédo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes, observado o disposto no § 3° do art. 42 deste
Decreto; e

IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.
§ 2° - Eventual postergacao do prazo a que se refere o inciso Il do § 1° deve ser comunicada tempestivamente via sistema,
de forma a néo cercear o direito de recorrer do licitante.
Critérios de Julgamento das Propostas

Art. 7° - Os critérios de julgamento empregados na sele¢@o da proposta menos dispendiosa para a Administra¢éo serdo os
de menor preco ou maior desconto, conforme dispuser o edital.

§ 1° - Seréo fixados critérios objetivos para definicdo do melhor preco, considerados os prazos para a execugao do contrato
e do fornecimento, as especifica¢des técnicas, os pardmetros minimos de desempenho e de qualidade, as diretrizes do plano de
gestdo de logistica sustentavel e as demais condi¢Ges estabelecidas no edital;

§ 2° - O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto serq adotado quando o estudo técnico preliminar
demonstrar que a avaliagdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que excederem os requisitos minimos das
especificagdes ndo forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragéo; e
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§ 3° - O julgamento por maior desconto tera como referéncia o preco global fixado no edital de licitagéo ou tabela de pregos
praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Documentagéo
Art. 8° - O processo relativo a licitagdo, na forma eletronica, sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:
| - estudo técnico preliminar, quando necessario;
Il - termo de referéncia ou projeto basico;
Il - planilha estimativa de despesas;

IV - previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicacéo das rubricas, exceto na hipétese de pregdo para
registro de pregos;

V - autorizagdo de abertura da licitagéo;

VI - designagéo do Agente de Contratacdo ou Comisséo de Contratagdo e dos membros da equipe de apoio;

VIl - edital e respectivos anexos;

VIII - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro de pre¢os, conforme o caso;
IX - parecer juridico;

X - proposta de precos do licitante;

Xl - documentacao exigida e apresentada para a habilitacéo;

XIlI - ata da sesséo publica, que conterd os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

C) 0s avisos, 0s esclarecimentos e as impugnagoes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificagéo;

€) a suspens&o e o reinicio da sesséo, se for o caso;

f) a aceitabilidade da proposta de preco;

g) a habilitacéo;

h) a decisédo sobre o0 saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentagéo;
i) 0s recursos interpostos, as respectivas analises e as decisoes; e

j) o resultado da licitagdo.

XIII - comprovantes das publicagdes:

a) do aviso do edital;

b) do extrato do contrato; e

c) dos demais atos cuja publicidade seja exigida.

XIV - ato de homologagéo.

§ 1° - A instrugdo do processo licitatorio podera ser realizada por meio de sistema eletrénico, de modo que os atos e 0s

documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais,
inclusive para comprovacao e prestagao de contas.

§ 2° - A ata da sessao publica sera disponibilizada na internet imediatamente apds o seu encerramento, para acesso livre.
CAPITULO IlI
DO ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO

Credenciamento

Art. 9° - A autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da licitagdo, o agente de contratagéo, os membros da
Comissé@o de Contrata¢do, os membros da equipe de apoio e os licitantes que participarem das licitagdes, na forma eletronica,
serdo previamente credenciados, perante o provedor do sistema eletrdnico, que trata o art. 5° deste Decreto.

§ 1° - O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha pessoal e
intransferivel.

§ 2° - Cabera a autoridade competente do 6rgéo ou da entidade promotora da licitagéo solicitar, junto ao provedor do
sistema, o seu credenciamento, do agente de contratacdo, dos membros da Comisséo de Contratagdo, dos membros da equipe de
apoio e dos demais agentes que participam das fases licitatorias.

§ 3° - E vedada a exigéncia de prévia inscricdo dos licitantes nos sistemas para efeito de habilitagdo em licitagéo.

Licitante

Art. 10 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo, na forma eletronica:
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| - credenciar-se previamente no SICAF ou, na hipétese de que trata o art. 5°, no sistema eletronico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o preco ou o desconto e, na hipétese de
inversdo de fases, os documentos de habilitagdo, observado o disposto no caput e no § 1° do art. 42, até a data e hora marcadas
para abertura da sesséo;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transaces efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagbes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragédo ou de sua desconexao; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

Art. 11 - O credenciamento permite a participacdo dos interessados em qualquer licitagcdo, na forma eletrGnica, exceto
quando o seu cadastro tenha sido inativado ou excluido por solicitagdo do credenciado ou por determinagéo legal.

CAPITULO IV
DA CONDUGCAO DO PROCESSO

Orgéo ou Entidade Promotora da Licitag&o

Art. 12 - A licitacdo, na forma eletrdnica, sera conduzida pelo Agente de Contratagédo ou pela Comissédo de Contratagao,
guando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133/2021 e na regulamentagéo municipal correlata.

§ 1° - A designacéo e atuacdo do agente de contratacéo, da equipe de apoio e da Comissé@o de Contratacao deveréo ser
estabelecidas de acordo com as regras definidas na regulamentagéo municipal que trata dos Agentes Publicos.

§ 2° - Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela condugdo do certame sera designado pregoeiro.

Autoridade Competente

Art. 13 - Caberd a autoridade competente, de acordo com as atribuicbes previstas na regulamentagdo municipal de
delegagdo de competéncia ou da entidade promotora da licitag&o.

| - designar o Agente de Contratagdo, a Comissdo de Contratacao e os membros da equipe de apoio;
Il - determinar a abertura do processo licitatorio;

Il - decidir os recursos contra os atos do Agente de Contratagdo ou Comisséo de Contratagdo, quando este mantiver sua
deciséo;

IV - adjudicar o objeto da licitagdo;

V - homologar o resultado da licitagéo; e

VI - celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de precos.

Paragrafo Unico - As atribuigcbes constantes nos incisos acima poderédo ser delegadas aos Secretarios Municipais, ao

Procurador Geral do Municipio e ao Controlador Geral do Municipio.

CAPITULO V
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Orientacdes Gerais

Art. 14 - A fase preparatoria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o Plano de Contrata¢des Anual e com as leis
orgamentarias, bem como abordar todas as consideragbes técnicas, mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos os documentos e procedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n° 14.133/2021,
observada a modalidade de licitag&o adotada.

Valor Estimado ou Valor Maximo Aceitavel

Art. 15 - Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdo poderd ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das demais informag8es necessarias para a elaboracé@o das propostas.

§ 1° - Para fins do disposto no caput, o orcamento estimado para a contratacdo ndo sera tornado publico antes de definido
o resultado do julgamento das propostas, observado o § 1° do art. 33 deste Decreto.

§ 2° - O caréter sigiloso do orcamento estimado para a contratacdo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e
externo.

§ 3° - Nas hip6teses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor estimado ou o valor de
referéncia para aplicacdo do desconto constara obrigatoriamente do edital de licitacéo.
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CAPITULO VI
DA PUBLICACAO DO AVISO DO EDITAL

Publicacéo

Art. 16 - A fase externa da licitacdo, na forma eletronica, sera iniciada com a convocagéo dos interessados por meio da
publicacdo do inteiro teor do edital de licitagdo e de seus anexos no PNCP e no sitio eletronico oficial do Municipio
(https://www.queimados.rj.gov.br/).

Paragrafo Gnico - Nas hipéteses em que houver exigéncia de publicacdo no Diario Oficial da Unido, como transferéncia
voluntaria da Uniéo para o municipio e outras situagdes, a publicacdo devera ser feita também no DOU.

Modificagdo do Edital

Art. 17 - Eventuais modificagBes no edital de licitagdo implicardo nova divulgagdo na mesma forma de sua divulgacao
inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragédo
ndo comprometer a formulagao das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

Esclarecimentos e Impugnacdes

Art. 18 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sesséo
publica, por meio eletronico, na forma prevista no edital de licitagdo.

§ 1° - O Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratagdo, quando o substituir, responderd aos pedidos de
esclarecimentos e/ou impugnagédo no prazo de até trés dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao Gltimo dia
Gtil anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragédo do edital de
licitagdo e dos anexos.

§ 2° - A impugnacédo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que deverd ser motivada
pelo Agente de Contratagdo ou pela Comissdo de Contratagdo, quando o substituir, nos autos do processo de licitagéo.

§ 3° - Acolhida a impugnagao contra o edital de licitacdo, sera definida e publicada nova data para realizagdo do certame,
observados os prazos fixados no art. 20.

§ 4° - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnac¢des seréo divulgadas em sitio eletrénico oficial do érgdo ou
da entidade promotora da licitagdo e no sistema, dentro do prazo estabelecido no § 1° e vinculardo os participantes e a
Administragédo.

CAPITULO VI
DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Prazo

Art. 19 - Os prazos minimos para a apresentacao das propostas e lances, contados a partir do 1° do util subsequente a data
de divulgacéo do edital de licitagdo no PNCP, séo de:

| - 8 (oito) dias Uteis, para a aquisi¢do de bens;

Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, no caso de servicos comuns e de obras e servicos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servicos especiais e de obras e servi¢os especiais de engenharia;
c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execucao for de contratagdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execugdo for o de contratacdo semi-integrada ou nas hipéteses ndo
abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste inciso;

Apresentacdo da Proposta e dos Documentos de Habilitag&o pelo Licitante

Art. 20 - Ap6s a divulgacdo do edital de licitagdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a
proposta com o prec¢o ou o percentual de desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

§ 1° - Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV do art. 6° os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 39 e no § 1° do art. 42 deste Decreto.

§ 2° - O licitante declarara, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragbes previstas em
legislagdo especifica e na Lei n° 14.133/2021, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta
com as exigéncias do edital de licitagéo.

§ 3° - A falsidade da declaragdo de que trata o § 2° sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

§ 4° - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese do § 1° os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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§ 5° - Na etapa de que trata o caput e 0 § 1° ndo haverd ordem de classificagdo, o que ocorrerd somente ap6s 0s
procedimentos de que trata o Capitulo VIII.

§ 6° - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que comp&em a proposta dos licitantes convocados para
apresentacdo de proposta, ap6s a fase de envio de lances.

Art. 21 - Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no art. 21, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicacéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo
aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances seréo de envio automético pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata
o inciso .

§ 1° - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor
preco; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.

§ 2° - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do caput possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

CAPITULO VIII
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DO ENVIO DE LANCES

Horério de Abertura
Art. 22 - A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sesséo publica sera aberta automaticamente pelo sistema.

§ 1° - A verificac@o da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento, de que trata o Capitulo
IX, em relagéo a proposta mais bem classificada.

§ 2° - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Agente de Contratacdo ou a Comissédo de
Contratacao, quando o substituir, e os licitantes, vedada outra forma de comunicacao.
Inicio da Fase Competitiva

Art. 23 - Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos termos do disposto no art. 25, os
licitantes poder&o encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

§ 1° - O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no registro.

§ 2° - O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 3° - Observado o § 2°, o licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel, nos termos dos arts. 36 e 37.

§ 4° - O Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo, quando o substituir, podera, durante a disputa, como
medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo
licitatorio, mediante comunicagao eletrdnica automatica via sistema.

§ 5° - Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 4°, implica a retirada do licitante do certame, sem prejuizo
do direito de defesa.

§ 6° - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do melhor lance registrado, vedada
a identificacdo do licitante.
Modos de Disputa
Art. 24 - Serao adotados para o envio de lances no pregao eletrénico os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes, conforme o critério de julgamento
adotado no edital de licitacao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final fechado, conforme o critério
de julgamento adotado no edital de licitag&o; ou

Ill - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentacdo de lances publicos e
sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez
por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.
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§ 1° - Quando da opcéo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a Il do caput, o edital prevera intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto
em relacgéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 2° - Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Modo de Disputa Aberto

Art. 25 - No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 24, a etapa de envio de lances durara dez
minutos e, apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragéo desta etapa.

§ 1° - A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances
intermediéarios.

§ 2° - Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1° a etapa serd encerrada
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 25.

§ 3° - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
5% (cinco por cento), o Agente de Contratacdo ou a Comisséo de Contratacdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a definicho das demais
colocagoes.

§ 4° - Apbs o reinicio previsto no § 3°, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

§ 5° - Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 25.

Modo de Disputa Aberto e Fechado

Art. 26 - No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 24, a etapa de envio de lances tera
duragdo de quinze minutos.

§ 1° - Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhard o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepcéo de lances sera automaticamente encerrada.

§ 2° - ApOs a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo ou
de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores
ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

§ 3° - No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por
ofertar melhor lance.

§ 4° - Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o § 2° os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos,
que serd sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto no § 3°.

§ 5° - Encerrados os prazos estabelecidos nos 88§ 2° e 4°, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no §
2°do art. 25.

Modo de Disputa Fechado e Aberto

Art. 27 - No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Ill do caput do art. 24, somente seréo classificados
automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta no art. 26, com a apresentacéo de lances, o
licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° - Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicdes definidas no caput, poderdo os licitantes que
apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no
art. 26.

§ 2° - Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo & proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos
5% (cinco por cento), o Agente de Contratagéo ou a Comissédo de Contratagcdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a definicdo das demais
colocagbes.

§ 3° - ApGs o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios, podendo optar
por manter o seu Ultimo lance.

§ 4° - Encerrada a etapa de que trata o § 3°, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2° do art. 25.
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Desconexéo do Sistema na Etapa de Lances

Art. 28 - Na hipotese de o sistema eletrdnico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessao publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 29 - Caso a desconexdo do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez minutos para o 6rgdo ou a entidade
promotora da licitag8o, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunicagao
do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

Paragrafo Gnico - Se o sistema eletronico adotado efetuar como regra a suspensdo automatica da sessédo publica, nos
casos previstos no caput, o edital devera prever o procedimento para o agendamento da reabertura da sessdo publica, devendo
respeitar a antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, contadas do registro do reagendamento no sistema.

Critérios de Desempate

Art. 30 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60
da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo Gnico - Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apés o inicio da fase competitiva,
aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

CAPITULO IX
DO JULGAMENTO

Negociacéo da Proposta

Art. 31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o Agente de Contratacdo ou a Comisséo de Contratacéo,
quando o substituir, realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao
objeto estipulado e, observado o disposto nos arts. 36 e 37 deste Decreto, a compatibilidade do prego ou maior desconto final em
relagdo ao estimado para a contratagéo, conforme definido no edital.

§ 1° - Desde que previsto no edital, o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo podera, em relagdo ao licitante
provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliagdo da conformidade da proposta, mediante homologagdo de amostras, exame
de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administracéo, de modo a comprovar sua aderéncia as
especificagdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 2° - O edital de licitacdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do Agente de Contratagdo ou da Comissao de Contratagdo, quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e,
se necessario, dos documentos complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado.

§ 3° - A prorrogacao de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situacdes:

| - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo Agente de Contratacao ou pela Comissdo de Contratacao,
guando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do Agente de Contratagdo ou da Comissédo de Contrata¢éo, quando o substituir, quando constatado
que o prazo estabelecido néo é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade de
que trata o caput.

84° - Em caso de recusa ou desclassificacdo da proposta do primeiro colocado, devera ser garantido ao proximo colocado
0S mesmos prazos e prorrogacdes concedidas anteriormente no mesmo item ou grupo, garantindo a isonomia de tratamento.

Art. 32 -.Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacéo, o Agente de Contratacdo ou a Comisséo de Contrata¢do, quando o substituir, podera negociar condigbes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

§ 1° - A negociacao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

§ 2° - Quando o primeiro colocado, mesmo ap06s a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contrata¢é@o, a negociacéo podera ser feita com os demais licitantes
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo estabelecida no § 2° do art. 25, ou, em
caso de propostas intermediarias empatadas, serao utilizados os critérios de desempate definidos no art. 28.

§ 3° - Concluida a negociacgéo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessé&o publica, devendo esta ser anexada
aos autos do processo de contrata¢ao.

§ 4° - Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 32, o Agente de Contrata¢do ou a Comisséo de Contratacdo, quando o
substituir, devera solicitar, no sistema, 0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo
lance ofertado apds a negociagao.

Art. 33 - No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentacéo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e
dos custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta
devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 34 - Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor néo atenda ao quantitativo total estimado para
a contratac&o, podera ser convocada a quantidade de licitantes necessaria para alcangar o total estimado, respeitada a ordem de
classificagéo, observado o prego da proposta vencedora.
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Inexequibilidade da Proposta

Art. 35 - No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracéo.

Art. 36 - No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracéo.

Paragrafo Unico - A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apoés diligéncia do Agente de
Contratacdo ou da Comisséo de Contratacéo, quando o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Encerramento da Fase de Julgamento

Art. 37 - Encerrada a fase de julgamento, ap6s a verificagdo de conformidade da proposta de que trata o art. 32, o Agente
de Contratagéo ou a Comissao de Contratagdo, quando o substituir, verificara a documentagéo de habilitagéo do licitante conforme
disposi¢bes do edital de licitacéo, observado o disposto no Capitulo X.

CAPITULO X
DA HABILITACAO

Documentacéo Obrigatéria

Art. 38 - Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

§1° - A documentacdo exigida para fins de habilitagcdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, desde que
previsto no edital de licitacdo, poderd ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, ou sistema equivalente, mantido pela
Prefeitura Municipal de Queimados.

§2° - A documentacgéo de habilitagdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes
para entrega imediata, nas contratagcdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo de que trata o
inc. Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, e nas contratagcdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de que trata o
inc. lll do art. 70 da Lei n°® 14.133/2021, ressalvado inciso XXXIII do caput do art. 7° e 0 § 3° do art. 195 da Constituicdo Federal.

8§30 - Sera exigida a certidao da Divida Ativa Municipal para fins de licitagéo, expedida pela Procuradoria Geral do Municipio
de Queimados (art. 85 c/c art. 109 do CTMQ) e do Municipio de domicilio ou sede da Empresa, nos moldes do inc. Ill do art. 68 da
Lei n°® 14.133/2021.

Art. 39 - Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados com tradugéo livre.

Paragrafo Unico - Na hip6tese de o licitante vencedor ser estrangeiro, para fins de assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos, os documentos de que trata o caput serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Art. 40 - Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, serd observado o disposto no art. 15 da Lei n®
14.133/2021.

Procedimentos de Verificagao

Art. 41 - A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, ou sistema equivalente, mantido pela Prefeitura
Municipal de Queimados, nos documentos por ele abrangidos.

§ 1° - Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio do
sistema, quando solicitado pelo agente de contratagdo, ou Comissdo de Contratagcdo quando o substituir, até a conclusdo da fase
de habilitagéo.

§ 2° - Ser4 exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor, exceto quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do art. 6°, observado, nesta hip6tese, o disposto no § 2° do art. 64 da
Lei n° 14.133/2021

§ 3° - Na hipétese do § 2°, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso Il do art. 63 da
Lei n® 14.133/2021.

§ - 4° Apos a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementac&o de informagdes acerca dos documentos j& apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - atualizacédo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas
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§ 5° - Na hipétese de que trata o § 2°, os documentos deverao ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo
definido no edital de licitagdo, apds solicitacdo do Agente de Contratagdo ou da Comisséo de Contratagdo, quando o substituir, no
sistema eletrdnico, no prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo, nas situa¢des elencadas no § 3° do art. 32.

§ 6° - A verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

§ 7° - Na andlise dos documentos de habilitagdo, a Comissdo de Contratacdo poderd sanar erros ou falhas, na forma
estabelecida no Capitulo XI.

§ 8° - Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente de Contratacdo ou a Comisséo de
Contratagdo, quando o substituir, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital de licitagédo, observado o prazo disposto no 8§ 2° do art. 32.

§ 9° - Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes convocados para a
apresentacdo da documentacao habilitatéria, apos concluidos os procedimentos de que trata o § 7°.

§ 10 - A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte sera
exigida nos termos do disposto na Lei Complementar Municipal n® 088/19, de 23 de maio de 2019.

§ 11 - Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

CAPITULO Xl
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

Intencdo de Recorrer e Prazo para Recurso

Art. 42 - Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10 minutos, de forma
imediata ap6s o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intengcdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

§ 1° - As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no sistema, no prazo de trés
dias uteis, contados a partir da data de intimacéo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo ou, na hipétese de adocéo da
inversdo de fases prevista no § 1° do art. 6°, da ata de julgamento.

§ 2° - Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de trés dias Uteis,
contado da data de intimag&o pessoal ou de divulgacao da interposi¢éo do recurso.

§ 3° - Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

§ 4° - O acolhimento do recurso importara na invalidagéo apenas dos atos que ndo possam ser aproveitados

CAPITULO Xl
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Proposta

Art. 43 - O Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacdo, quando o substituir, poderd, no julgamento das
propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de
classificacdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n°® 9.784/1999.

Documentos de Habilitagcdo

Art. 44 - A Comissé@o de Contratagdo podera, na andlise dos documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo.

Realizag&o de Diligéncias

Art. 45 - Na hip6tese de necessidade de suspensdo da sesséo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento de que tratam os arts. 51 e 52, 0 seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

CAPITULO XlII
DA FASE DE HOMOLOGACAO

Adjudicacéo Objeto e Homologacéo do Procedimento

Art. 46 - Encerradas as fases de julgamento e habilitacéo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatorio
serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da
Lei n° 14.133/2021.
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CAPITULO XIV
DA CONTRATACAO

Assinatura do Contrato ou da Ata de Registro de Precos

Art. 47 - Apbs a homologacéo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo de contrato ou a ata de registro de
precos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a
contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 1° - O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante
seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administrac&o.

§ 2° - Na hip6tese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, ou ndo aceitar ou ndo
retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem
de classificagdo, para celebrar a contratagdo ou a ata de registro de pregos, ou instrumento equivalente, nas condiges propostas
pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes previstas na Lei n° 14.133/2021, e em outras legislagfes aplicaveis.

§ 3° - Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do § 2°, a Administragdo, observados o valor estimado e
sua eventual atualizagdo nos termos do edital de licitagéo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de classificacdo, com vistas a obtengdo de preco
melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatoria,
quando frustrada a negociagdo de melhor condicao.

§ 4° - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo caracterizara o descumprimento total da obrigacéo assumida e o
sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitag&o.

§ 5° - Aregra do § 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do § 3°.

CAPITULO XV
DA SANCAO

Impedimento de Licitar e Contratar
Art. 48 - Os licitantes estardo sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021, e as demais cominacdes
legais, resguardado o direito a ampla defesa.
CAPITULO XVI
DA REVOGACAO E DA ANULAGCAO

Revogagédo e Anulacédo

Art. 49 - A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata este Decreto por motivo de
conveniéncia e oportunidade, e devera anular por ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocacéo de terceiros, assegurada a
prévia manifestacéo dos interessados.

§ 1° - O motivo determinante para a revogagdo do processo licitatorio deverd ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.

§ 2° - Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem efeito
todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragéo de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

§ 3° - Na hipétese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugao contratual, aplica-se o disposto no
art. 147 da Lei n® 14.133/2021.
CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 50 - A Licitagdo regida por este Decreto aplica-se, no que couber, as disposi¢es da Lei n® 13.726/2018, privilegiando
sempre a adogdo de controles proporcionais ao risco, sem prejuizo a protecdo dos direitos dos administrados e ao melhor
cumprimento dos fins da Administragéo

Art. 51 - Os horérios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario de Brasilia, Distrito
Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

Art. 52 - Os participantes de licitagdo na forma eletronica, tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento
estabelecido neste Decreto e qualquer interessado podera acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por meio da
internet, em consonancia com o disposto na Lei Municipal n® 1.502/19, de 09 de setembro de 2019.

Art. 53 - A Administracdo Publica Municipal podera utilizar o SICAF, ou sistema equivalente, mantido pela Prefeitura
Municipal de Queimados para fins habilitatérios.
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Art. 54 - A Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia cedeu o uso do seu sistema eletrdnico (Compras Governamentais) ao Municipio de Queimados, mediante celebracéo de
termo de acesso.

Art. 55 - As propostas contendo a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis, apés
a fase de lances, no sistema adotado para a disputa.

Art. 56 - Os arquivos e os registros digitais relativos ao processo licitatorio permanecerdo a disposicao dos 6rgédos de
controle interno e externo.

Art. 57 - O Chefe do Poder Executivo podera editar normas complementares ao disposto neste Decreto e disponibilizar
informag@es adicionais, em meio eletrdnico.

Art. 58 - Os 6rgédos e entidades da Administracdo Publica Municipal, direta e indireta, quando executarem recursos da
Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar os procedimentos previstos nas normas do ente federativo
concedente, ou no instrumento de transferéncia.

Revogacéao
Art. 59 - Fica revogado o Decreto Municipal n® 2.661/2021, de 11 de novembro de 2015.
Vigéncia
Art. 60 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.

§ 1° - Os editais publicados apés a data de entrada em vigor deste Decreto serdo ajustados aos termos deste Decreto.

§ 2° - As licitagdes cujos editais tenham sido publicados até a data de vigéncia deste Decreto permanecem regidos pelo
Decreto Municipal n® 2.661/2021.

GLAUCO BARBOSA HOFFMAN KAIZER
PREFEITO

ANEXO |
LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA PROCEDIMENTO LICITATORIO
AQUISIGAO / PRESTACAO DE SERVICO

Processo Adm. n°.
Requerente:
Assunto:
Modalidade Licitatéria:
Lista de Verificagdo emitidaem _/ /

ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. | (siM/NAO IN/A)

ORGAO REQUISITANTE
Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD autorizado pelo Ordenador

01 de Despesas®, contendo as definigdes acerca da especificagdo, da unidade e
da quantidade relativamente a cada bem a ser adquirido e pesquisa preliminar
de precos.

02 Estudo Técnico Preliminar — ETP.

Manifestagdo do Departamento de Tecnologia e Informéatica, quando for o

03 caso.

04 Técnica gquantitativa, contendo as seguintes informagoes:

3 Decreto Municipal n° 2.595, de 13 de janeiro de 2021
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM / NAO /N/A)

a) Em caso de Prestacdes de Servigo: Técnica de Estimagdo em Fungédo do
Consumo e Utilizagdo Provaveis e/ou meméria de calculo de quantidades,
detalhando férmulas, conversdes de unidades e fonte de dados utilizados,
com posterior analise do Controle Interno.

b) Em caso de Aquisi¢des: Técnicas gquantitativas de estimagdo das unidades
e das quantidades estimadas no orcamento em funcdo do consumo e
utilizag@o provaveis e/ou memoéria de calculo de quantidades, detalhando
férmulas, conversdées de unidades e fonte de dados utilizados apresentado
pela equipe técnica vinculada ao caso, com posterior andlise do Controle
Interno.

Termo de Referéncia assinado pelo Secretario da Pasta, contendo as
definicbes acerca da especificacdo do objeto, da unidade e da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido; indicacdo da modalidade de
licitacdo a ser adotada, contendo as seguintes informacdes (art. 6°, XXIlI, da
Lei n° 14.133/2021):

a) Enquadramento legal da contratacéo;

05
b) Demonstracdo da caracterizacdo do objeto como bem ou servico de
natureza comum;
c) Pesquisa preliminar de Precos;
d) Indicacéo da forma de Entrega: Imediata ou parcelada
Cronograma Fisico-Financeiro (Nos casos de entrega parcelada)

06 Minuta de edital

07 Disponibilizagao por meio eletrénico, contendo o Edital, Termo de Referéncia
€ seus anexos.

08 GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

09.1 - Planilha Orgcamentéaria contendo a descricdo do bem, sua respectiva
unidade, quantidade, preco unitario e total devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua elaboracéo, conforme
Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos e art. 23, da Lei n° 14.133/2021:
Consulta a 6rgdos publicos - balizamento de precos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratacbes similares feitas pela
09 Administragé@o Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior & data da pesquisa de precos; Utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada; 03 fornecedores do ramo pertinente - mercado local e regional.

09.2 - Elaboragcdo de despacho fundamentado analisando a pesquisa
realizada a fim de estimar o valor do objeto a ser contratado. Devendo ser
certificada a vantajosidade do valor apurado pelo Departamento de Compras,
bem como que foram observadas as exigéncias do Decreto Municipal de
Pesquisa de Precos.

ORGAO REQUISITANTE

10.1 - Declaracao e instrumentos que comprovem a boa e regular aplicagdo
dos recursos publicos por parte do Gestor, em relagdo objeto pretendido, em
atendimento ao Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido pelo
10 TCE/RJ.

10.2- Para aquisi¢des: Certificacdo de que na planilha de precos nédo consta
marca, ou apresentacéo de justificativa nos casos previstos no art. 41, da Lei
n° 14.133/2021

10.3 - Declaragdo do Secretdrio do Gestor da Pasta, informando que as
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. (SIM / NAO /N/A)

especificagcdes contidas no Termo de Referéncia/Planilha de descricdo dos
itens a serem adquiridos ou realizados s&o “suficientes” para verificacdo dos
precos ajustados.
10.4 - No caso de Aquisicdo: Declaracdo do Orgdo Requisitante de que n&o
consta “marca” na descri¢cdo do objeto e/ou consta apenas como referéncia de
qualidade do produto
SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

11.1 - Declaracdo da Diretoria Contabil de que a despesa tem adequagao
orgamentaria e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.
11 11.2 - Nota de Reserva n° /
11.3 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestagdo declarando que ha
disponibilidade orgamentéria para atender o custo da contratacdo até o final
do exercicio

ASSESSORIA JURIDICA DO ORGAO REQUISITANTE

Parecer da assessoria juridica do 6rgéo solicitante, abordando a legalidade, a
12 formalizagdo do processo, a validade dos documentos constante nos autos,
avaliagdo de todo o processo licitatério, com a revisao juridica de todos os
atos praticados na fase preparatéria, na forma do art. 53 Lei 14.133/2021,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.
ORGAO REQUISITANTE

13 Autorizac@o dos Ordenadores de Despesa — Decreto de Delegacao do Exmo.
Sr. Prefeito).

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
14.1 - Andlise das técnicas quantitativas, em observancia as exigéncias do
Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos quanto a diversificagdo das

14 pesquisas de preco.
14.2 - Atendimento e certificagdo da Lei n°. 1.131/13, art. 7°, inciso VII e VIII
c/c art. 29, inciso |.
15 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Andlise juridica.
Observagdes:

Quando o item for preenchido com “N/A” (ndo se aplica), devera ser apresentada Nota Técnica com a respectiva justificativa.

ANEXO Il

LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA PROCEDIMENTO LICITATORIO

OBRAS, SERVICOS DE ENGENHARIA E OUTROS
Processo Adm. n°.
Requerente:
Assunto:
Modalidade Licitatéria:

Lista de Verificagdo emitidaem __ /_/

ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. -
(SIM/ NAO / N/A)

ORGAO REQUISITANTE

o1 Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD autorizado pelo Ordenador
de Despesas, contendo as definicbes acerca da especificagdo, da unidade e
da guantidade e pesquisa preliminar de precos.

02 Estudo Técnico Preliminar — ETP.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. h
(SIM/ NAO / N/A)

3.1 - Projeto Basico, Termo de Referéncia ou equivalente, elaborado nos
termos do artigo 6°, Inciso XXV, da Lei Federal n°. 14.133/2021, e/ou Projeto
Executivo, se for o caso, encaminhados com a identificacdo do responsavel
técnico pela sua elaboragéo.

3.2 - Enquadramento legal da contratacéo;

3.3 — Especifica¢des do objeto e Quantidades;

3.4 - Regime de execugao com a demonstragao das etapas de execugao.

3.5 - Caderno de Encargos ou Memorial Descritivo.

3.6 - Técnicas quantitativas de estimagdo das unidades e das quantidades
estimadas no orgamento em fung&o do consumo e utilizagdo provaveis* e/ou
memoéria de calculo de quantidades, detalhando férmulas, conversdes de
unidades e fonte de dados utilizados, com posterior analise do Controle
Interno.

03

3.7 - Orgamento estimativo detalhado em planilha, contendo célula detalhando
a fonte de precos de cada servico e que estes sejam compativeis com o valor
de mercado ou com tabelas de referéncia*. (EMOP, SINAPI e outras).

*As tabelas de referéncia utilizadas na composi¢do do orcamento devem ser
anexadas aos autos, através de meio eletronico.

3.8 - Planilha detalhada demonstrativa do BDI — Composigdo do BDI
(beneficios e despesas indiretas) sendo um percentual que incide sobre os
custos diretos de um empreendimento (materiais, mao-de-obra,
equipamentos), representando as despesas indiretas e o lucro da contratada,
contemplando os seguintes elementos na sua composigéo:

1. garantia/risco/seguro;

2. despesas financeiras;

3. administragéo central;

4. lucro;

5. tributos (Confins, PIS, ISS).

4 Reforma ou implantagdo/implementacdo de equipamentos ha necessidade das técnicas.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. h
(SIM/ NAO / N/A)

3.9 - Apresentagdo de todas as ARTs ou RRTs necessérias a definicdo dos
limites de participacdo de cada responsavel técnico em suas respectivas
especialidades, na elaboragéo do Projeto Basico e Executivo.

3.10 - Disponibilizagdo por meio eletrénico, contendo o Projeto Basico ou
equivalente, e seus anexos.

3.11 - Plantas com o desenho do empreendimento, quando pertinentes.

3.12 - Licencas, quando pertinentes:

a) Licenca para construcdo e/ou reforma — Lei Complementar 007/99,
devendo a dispensa se atestada pela secretaria com expertise na matéria.

b) Licenga Ambiental, devendo a inexigibilidade ser atestada pela secretaria
com expertise na matéria

ORGAO REQUISITANTE

4.1 - Aprovacgéao do Projeto Basico pela autoridade competente.

4.2 - Declaragdo do Secretario informando que as especificagdes contidas no
Projeto Baésico/Planilha de descricdo dos itens a serem adquiridos ou
realizados sao “suficientes” para verificagdo dos precos ajustados nas fontes
oficiais disponiveis na rede TCE/RJ.

4.3 - Declaragdo do Secretario/Engenheiro que na fase de planejamento foram
realizados todos os estudos técnicos preliminares necesséarios a fim de
subsidiar o completo desenvolvimento do projeto bésico.

4.4 - Comprovagdo de que foram produzidos, na fase de elaboracdo do
Projeto Basico, todos os elementos técnicos necessarios e suficientes, com
04 nivel de precisdo adequado, necessarios a completa caracterizagéo do objeto,
inclusive indicando no projeto béasico quais os itens que comprovam o
atendimento.

45 - Declaragdo do Secretario/Engenheiro informando que constam as
assinaturas dos responsaveis técnicos nos projetos basicos e executivos com
0 respectivo nimero de registro no Conselho Profissional, indicando o local.

4.6 — Declaracdo do Técnico responsavel pela elaboracédo do Projeto Basico,
ratificada pelo Secretario/Engenheiro, atestando que foram observados os
parametros de acessibilidade, conforme inciso VI, do art. 45, da Lei n°
14.133/2021 na elaborag&o do projeto basico.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. h
(SIM/ NAO / N/A)

05 GABINETE DO PREFEITO

Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

6.1 - Em caso de inexisténcia de item correspondente em tabelas oficiais e
referéncias:

Planilha Orcamentéria contendo a descricdo do bem, sua respectiva unidade,
quantidade, prego unitario e total devidamente acompanhado do conjunto dos
documentos que tenham subsidiado a sua elaboragdo, conforme Decreto
Municipal de Pesquisa de Precos e art. 23, da Lei n° 14.133/2021: Consulta a
6rgdos publicos - balizamento de precos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratacdes similares feitas pela
Administragdo Publica, em execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precgos; Utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada; 03 fornecedores do ramo pertinente - mercado local e regional.

06

6.2 - Elaboragdo de despacho fundamentado analisando a pesquisa realizada
a fim de estimar o valor do objeto a ser contratado. Devendo ser certificada a
vantajosidade do valor apurado pelo Departamento de Compras, bem como
que foram observadas as exigéncias do Decreto Municipal de Pesquisa de
Precos.

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

7.1 - Declaragdo da Diretoria Contébil de que a despesa tem adequagdo
orgamentaria e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

07 7.2 - Nota de Reserva n° /

7.3 — Em caso de Reserva Parcial: Manifestacdo declarando que ha
disponibilidade orcamentaria para atender o custo da contratacéo até o final
do exercicio.

ASSESSORIA JURIDICA

Parecer da assessoria juridica do 6rgao solicitante, abordando a legalidade, a
08 formalizagdo do processo, a validade dos documentos constante nos autos,
avaliacdo de todo o processo licitatério, com a revisao juridica de todos os
atos praticados na fase preparatéria, na forma do art. 53 Lei 14.133/2021,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.

ORGAO REQUISITANTE

09.1 - Autorizagdo dos Ordenadores de Despesa — (Decreto de Delegacéo do
Exmo. Sr. Prefeito).

09
09.2 - Declaragéo e instrumentos que comprovem a boa e regular aplicacéo

dos recursos publicos por parte do Gestor, em relagio objeto pretendido, em
atendimento ao Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido pelo
TCE/RJ.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

10.1 - Analise das técnicas quantitativas, em observancia as exigéncias do
10 Decreto Municipal de Pesquisa de Pregcos quanto a diversificacdo das
pesquisas de prego.

10.2 - Manifestacdo da CGM - Lei n°. 1.131/13, art. 7°, inciso VII e VIII c/c art.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. h
(SIM/ NAO / N/A)

29, inciso .

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
11
Andlise Juridica.

Observagdes:

]Quando o item for preenchido com “N/A” (n&o se aplica), devera ser apresentada Nota Técnica com a respectiva justificativa.

DECRETO N° 2896, DE 09 DE MARCO, DE 2023
Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos, previsto nos arts. 82 a 86
da Lei n° 14.133/2021, no ambito da Administragédo Plblica Municipal e da
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Queimados, no uso de sua atribui¢cdo que lhe confere o
art. 89, inciso VI, da Lei Orgéanica Municipal de Queimados,
DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - As aquisigdes de bens e contratagbes de servigos, inclusive de obras e servigos de engenharia, quando efetuadas
pelo Sistema de Registro de Pregos - SRP, no ambito da Administragdo Publica Direta e Indireta, obedecerédo ao disposto neste
Decreto.

Art. 2° - Para os efeitos deste Decreto sdo adotadas as seguintes definigdes:

| - Sistema de Registro de Precos — SRP - conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante contratacéo direta ou
licitagdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestagdo de servigos, a obras e a
aquisicéo e locacgao de bens para contratagdes futuras;

Il - Ata de Registro de Precos — ARP - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura
contratagdo, em que se registram os objetos, pregos, fornecedores, érgdos participantes e condigdes a serem praticadas, conforme
as disposic¢des contidas no instrumento convocatério e propostas apresentadas;

Il - Orgdo Gerenciador — Secretaria, Orgdo ou Entidade da Administracdo Publica Municipal responséavel pela gestéo do
registro de pregos, inclusive pela organizacéo e realizagdo do procedimento licitatério e pelo gerenciamento da Ata de Registro de
Precos dele decorrente, de forma a atender as necessidades proprias e dos demais 6rgdos ou entidades publicas municipais,
sendo considerados como Orgéos Gerenciadores:

a) Secretaria Municipal responsavel pelas aquisi¢cdes centralizadas do Municipio;
b) Unidade Gestora investida do poder de gerir recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacéo; e
c) Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos — PREVIQUEIMADOS.

IV - Orgdo Participante - Secretaria, Orgdo ou Entidade da Administragdo Publica Municipal que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integra a Ata de Registro de Precos;

V - Orgdo N&o Participante ou Aderente - Secretaria, Orgéo ou Entidade da Administracdo Publica Municipal que, ndo
tendo participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, atendidos os requisitos desta norma, faz adesdo a Ata de Registro de
Precos;

VI - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF: ferramenta informatizada, integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal - compras.gov.br, para cadastramento dos participantes de procedimentos de contratacdo publica
promovidos pelos 6rgéos e pelas entidades da Administracéo Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 3° - O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipéteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem, houver necessidade de contratagcdes permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacdo de servigos
remunerados por unidade de medida, por quantidade de horas de servico ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagéo de servigos para atendimento a mais de uma Secretaria,
6rgao ou entidade, ou a programas de governo;

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administragéo.

Paragrafo Gnico - No caso de contratacdo de execugdo de obras e servigos de engenharia, o sistema de registro de pregos
podera ser utilizado desde que atendidos os seguintes requisitos:
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| - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo padronizado, sem complexidade
técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

Art. 4° - Respeitadas as competéncias legais, cabera a cada Org&do Gerenciador promover os procedimentos licitatorios
para fim de registro de pregos para as contratagdes de servicos e as aquisicbes de bens, especialmente relativas a bens ou
servigos de utilizagao frequente e sobre os quais detenham conhecimento técnico especifico, de forma a atender as necessidades
préprias e eventualmente das demais secretarias, 6rgdos ou entidades do Municipio.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 5° - Cabera ao Orgéo Gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administrac&o do SRP, e ainda o seguinte:

) | - convidar mediante expediente especifico, por meio eletrénico ou por qualquer outro meio eficaz todas as Secretarias,
Orgéaos e Entidades do Municipio para participarem do Registro de Precgos;

Il - estabelecer um prazo minimo de 08 (oito) dias Uteis para envio por escrito e/ou por meio digital, por parte das
Secretarias, Orgéos e Entidades do Municipio, das estimativas individuais de quantidade, através do Termo de Oficializacéo de
Demanda (TOD);

Il - consolidar todas as informagGes relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo a adequacédo dos
respectivos termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizagao e racionalizacéo,
podendo aceitar ou recusar, justificadamente, no que diz respeito a:

a) quantitativos considerados infimos;
b)  aincluséo de novos itens; e
c)  ositens de mesma natureza, mas com modificacdes em suas especificacdes.

IV - promover todos 0s atos necessarios a instrugdo processual para a realiza¢édo do procedimento licitatério;

V - realizar a pesquisa de mercado, em conjunto com o departamento competente, para identificagdo do valor estimado da
licitagdo e, consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgéos e entidades participantes;

VI - confirmar junto aos érgdos participantes a sua concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos
quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico, nos casos em que o objeto for alterado, conforme inc. Ill, do caput deste
artigo;

VII - auxiliar na realizagao do procedimento licitatorio, ou da contratagéo direta, bem como os atos deles decorrentes, tais
como a assinatura da ata e o encaminhamento de sua cépia aos demais 6rgaos participantes;

VIII - gerenciar a Ata de Registro de Precos, incluindo o possivel remanejamento dos quantitativos da ata, observados os
procedimentos dispostos no art. 25 deste Decreto;

IX - acompanhar a flutuagao dos pregos no mercado de modo a manter a vantajosidade;

X - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdes dos pre¢os registrados;

XI - gerir os pedidos de ades&o das Secretarias, Orgdos e Entidades ndo participantes da Ata de Registro de Precos e
orientar os procedimentos do érgdo aderente;

XIl - auxiliar a aplicagdo, em conjunto com o gestor dos contratos, garantida a ampla defesa e o contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do descumprimento das obrigagcbes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagoes, e registrar no SICAF;

XIII - autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacao do prazo previsto no § 6° do art. 26 deste Decreto, respeitado
0 prazo de vigéncia da ata, quando solicitada pelo 6rgdo ou entidade néo participante.

§ 1° - Cada 6rgéo participante disponibilizara ao Orgdo Gerenciador, se necessario, auxilio técnico para execugéo das
atividades previstas nos incisos 1V, V e VIl deste artigo.

§ 2° - O procedimento constante no inciso | podera ser dispensado, de forma justificada pelo Orgdo Gerenciador.

§ 3° - Os procedimentos constantes dos incisos | a VI do caput serdo efetivados antes da elaboragéo do edital, do aviso de
dispensa de licitacdo ou do ato que a torne inexigivel.

§ 4° - O exame das minutas do edital e seus anexos, de forma preliminar, serdo efetuados exclusivamente pela assessoria
juridica do Orgdo Gerenciador e definitivamente pela Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 6° - O o6rgdo participante serd responsavel por manifestar seu interesse em participar do registro de precos,
competindo-lhe:

| - apresentar no Termo de Oficializagdo de Demanda-TOD:

a) das especificagdes do item ou anexo de projeto basico adequado ao registro de precos do qual pretende fazer parte;

b) da estimativa de consumo, com metodologia de calculo, quando aplicavel; e

c) do local de entrega.

Il - garantir que os atos relativos & sua incluséo no registro de pregos estejam formalizados e aprovados pela autoridade
competente;
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Il - solicitar, se necesséario, a inclusdo de novos itens, no prazo previsto pelo Orgdo Gerenciador, acompanhada das
informacdes referidas nas alineas do inciso I;

IV - manifestar, junto ao Orgdo Gerenciador sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagdo do
procedimento, nos casos em gue o objeto for alterado, conforme inciso Ill, do caput do art. 5° deste Decreto;

V - tomar ciéncia do termo de referéncia e ratificar a manutengdo da participagdo de seu érgdo no procedimento em
andamento, no prazo a ser definido pelo Orgéo Gerenciador;

VI - auxiliar tecnicamente, quando por solicitacdo do Orgdo Gerenciador, as atividades previstas nos incisos IV, V e VII do
caput do art. 5° deste Decreto;

VIl - tomar conhecimento da ata de registros de pregos, inclusive de eventuais altera¢des, para o correto cumprimento de
suas disposicdes;

VIII - assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, que a contratagdo a ser procedida atenda aos seus
interesses, sobretudo quanto aos valores praticados;

IX - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo particular signatario e pela aplicacdo de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou de obrigages contratuais;

X - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata
de Registro de Pregos ou do descumprimento das obrigacBes contratuais, em relagéo as suas proprias contratagdes, informando
as ocorréncias ao Orgdo Gerenciador; e

Xl - prestar informagdes, quando solicitadas, ao Orgdo Gerenciador quanto & contratagido e & execucdo da demanda
destinada ao seu 6rgéo ou entidade.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 7° - E permitido o registro de pregos, com a indicag&o limitada a unidades de contratag&o, sem indicag&o do total a ser
adquirido, apenas nas seguintes situacoes:

| - quando for a primeira licitagdo ou contratagéo direta para o objeto e o 6érgdo nao tiver registro de demandas anteriores;
Il - no caso de alimento perecivel; ou
Il - no caso em que 0 servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo Unico - Nas situacdes referidas caput, € obrigatdria a indicagdo do valor maximo unitario da despesa e é vedada
a participacdo de outro 6rgdo ou entidade na ARP.

Art. 8° - O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto por grupo de itens somente podera ser adotado quando
for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacao por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econémica, e 0
critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 1° - Na hipétese de que trata o caput, a contratacdo posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstracéo de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.

§ 2° - A pesquisa de que trata o § 1° devera ser realizada sempre que o intervalo entre a demanda e a data de assinatura
da Ata de Registro de Precos, ou entre a demanda e a pesquisa de precos anterior ultrapassar 180 (cento e oitenta) dias.

Art. 9° - Sera adotado o critério de julgamento por menor preco ou maior desconto sobre o0 preco estimado ou tabela de
precos praticada no mercado.

Art. 10 - O edital de licitacdo para registro de precos observara as regras gerais da Lei n°® 14.133/2021, e devera dispor
sobre:

| - a especificagdo ou descricdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para a caracterizagdo do bem ou servico, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente
adotadas;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo Orgéo Gerenciador e 6rgdos participantes, podendo ser dispensada
nas situac¢des indicadas no art. 7° deste Decreto;

Il - possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagao variavel em razédo do tamanho do lote; e

d) por outros motivos justificados no processo.

IV - a possibilidade de o licitante ou fornecedor oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitag&o;

VI - as condigBes para alteracé@o ou atualizagbes de precgos registrados, conforme a realidade do mercado e observado o
disposto nos arts. 20 a 22 deste Decreto;
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VII - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem cotar o objeto em preco igual ao do
licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratagéo de acordo com a ordem de classificagao;

VIl - a vedagéo a participagdo do 6rgédo ou entidade em mais de uma Ata de Registro de Precos com o mesmo objeto no
prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao
maéaximo previsto no edital;

IX - as hipéteses de cancelamento do registro do fornecedor e dos pregos e suas consequéncias, de acordo com o disposto
nos arts. 23 e 24 deste Decreto;

X - o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos que serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o0 prego vantajoso.

Xl - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos e em relacédo as
obrigacdes contratuais;

XII - a estimativa de quantidades a serem adquiridas por 6rgdos ou entidades nédo participantes, observado o disposto art.
26 deste Decreto, no caso de o Orgéo Gerenciador admitir adesdes;

Xl - a inclusédo na Ata de Registro de Pre¢os do licitante que aceitar cotar os bens, obras ou servigos em prec¢os iguais ao
do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da licitagdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original, para a
formacao do cadastro de reserva de que dispde o inciso Il do caput do art. 14 deste Decreto; e

XIV - a vedacdo a contratagdo de servigos em um mesmo 6rgdo ou entidade, de mais de uma empresa para a execugao de
um mesmo servigo, para assegurar a responsabilidade contratual e o principio da padronizagao, ressalvado o disposto no art. 49 da
Lei n® 14.133/2021.

Art. 11 - A indicacéo da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida para a formalizagéo do contrato ou
outro instrumento habil.

Secéo |
Da Contratagdo Direta

Art. 12 - O Sistema de Registro de Pregos podera ser utilizado nas hip6teses de contratagdo direta, por dispensa ou
inexigibilidade de licitag&o, para a aquisicdo de bens ou para a contratagéo de servigos por mais de um 6rgdo ou entidade.

§ 1° - Para efeito do caput, além do disposto neste Decreto, deverdo ser observados:

| - os requisitos da instrucdo processual dispostos no art. 72 da Lei n°14.133/2021, bem como o estabelecido em
regulamento;

Il - os pressupostos para enquadramento da contratagédo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, conforme
previsto nos arts. 74 e 75 da Lei n°® 14.133/2021; e

Il - a designacéo da comissdo de contratagdo como responséavel pelo exame e julgamento dos documentos da proposta e
dos documentos de habilitagdo, nos termos do disposto no inciso L do art. 6° da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° - Admite-se a inexigibilidade para registro de precos na hipétese de aquisicdo medicamentos e insumos para
tratamentos médicos por forca de decisdo judicial, caso demonstrada a imprevisibilidade da demanda e a necessidade de
atendimento célere.

CAPITULO V
DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 13 - Apds a homologagédo da licitagdo ou da contratacdo direta, o registro de precos observara, entre outras, as
seguintes condicdes:

| - serdo registrados na Ata de Registro de Pre¢os 0s precos e quantitativos do adjudicatario, observado o disposto no
inciso IV do art. 11 deste Decreto;

Il - sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar os bens, obras ou
servigos com pregos iguais aos do adjudicatario na sequéncia da classificacao da licitagcao e inclusao daqueles que mantiverem sua
proposta original; e

Il - a ordem de classificacédo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata devera ser respeitada nas contratacdes.

§ 1° - O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva no caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

§ 2° - Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o inciso |l do caput, serdo ordenados conforme o critério
combinado de valor de gue trata o dispositivo e a classificacéo apresentada durante a fase competitiva.

§ 3° - A habilitagéo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o inciso Il do caput e o § 1° somente
sera efetuada quando houver necessidade de contratag&o dos licitantes remanescentes, nas seguintes situagées:

| - quando o licitante vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos no edital;
e

Il - guando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipéteses previstas nos arts. 24 e 25
deste Decreto.

§ 4° - O prego registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no Portal da Transparéncia do
Municipio e no Portal Nacional de Contratages Publicas - PNCP, e ficara disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

Art. 14 - Apds os procedimentos de que trata o art. 13 deste Decreto, o licitante melhor classificado ou o fornecedor, no
caso da contratagdo direta, sera convocado para assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital de licitacdo ou no aviso de contratacédo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°
14.133/2021, e deste Decreto.



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D ] o [ ] Ql Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

§ 1° - O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante
seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracéo.

§ 2° - A Ata de Registro de Precos, a ser disponibilizada no Portal da Transparéncia do Municipio, podera ser assinada por
meio de assinatura digital.

Art. 15 - Quando o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e condig8es estabelecidos no art. 14, e
observado o disposto no § 3° do art. 13 deste Decreto, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Paragrafo Gnico - A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido neste
artigo, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e ensejard a aplicagdo das penalidades legalmente
estabelecidas.

Art. 16 - A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas, mas ndo
obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

Paragrafo Gnico - Na hipétese do caput, os pregos registrados deverdo ser devidamente mencionados na ata de julgamento
da licitagdo ou na instrugdo processual das aquisi¢cdes promovidas por dispensa ou inexigibilidade de licitacéo, a ser ratificada pela
autoridade maxima do Municipio.

Art. 17 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do 1° (primeiro) do util
subsequente a data de publicagdo no Diario Oficial de Queimados - DOQ, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovada a vantajosidade.

§ 1° - O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera sua vigéncia estabelecida, nos termos do disposto no art. 31
deste Decreto.

. § 2° - Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a licitante vencedora devera cumprir com todas as obrigacdes com
o Orgédo Gerenciador e os 6érgdos participante, inclusive para a utilizagdo da ARP.

§ 3° - No aniversario da ARP sera reestabelecido o quantitativo inicial, sem que ocorra a acumulagéo entre os periodos,
observando a estimativa de consumo inicialmente prevista pelo Orgdo Gerenciador e pelos 6rgaos participantes.

Art. 18 - Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ARP.

Art. 19 - O controle e o gerenciamento dos quantitativos das atas de registro de precos e de seus saldos, das solicitagoes
de adesao e do remanejamento das quantidades seréo realizados pelo Orgdo Gerenciador.

Art. 20 - Os pregos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servigos registrados, nas seguintes situac¢oes:

| - em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuado, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput
do art. 124 da Lei n°® 14.133/2021;

Il - decorrente de criacdo, alteragdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposi¢cbes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

Il - resultante de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre
0s precos registrados, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo Unico - A revisdo contida no caput deste artigo devera ser efetuada a cada 6 (seis) meses, contados do inicio da
vigéncia da ARP, com a publicagdo no DOQ.

Art. 21 - Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgdo ou
entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugéo do preco registrado.

§ 1° - Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, sera liberado do compromisso
assumido referente ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

§ 2° - Havendo a liberagéo do fornecedor, nos termos do § 1°, o gerenciador devera convocar os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado, observado o disposto
no § 3° do art. 13 deste Decreto.

§ 3° - Nao havendo éxito nas negociag@es, 0 6rgéo ou entidade gerenciadora devera proceder ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos, nos termos do art. 24 deste Decreto, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais
vantajosa.

§ 4° - Caso haja a reducgéo do preco registrado, o gerenciador deverd comunicar aos 6rgdos e as entidades que tiverem
formalizado contratos, para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracédo
contratual, observado o art. 30 deste Decreto.

Art. 22 - No caso do preco de mercado se tornar superior ao preco registrado e o fornecedor ndo puder cumprir as
obrigagdes contidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do preco registrado, mediante
comprovagao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

§ 1° - Para fins do disposto no caput, devera o fornecedor encaminhar, juntamente com o pedido de alteracao,
documentagé@o comprobatéria ou planilha de custos que demonstre que o preco registrado se tornou inviavel frente as condi¢es
inicialmente pactuadas.
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§ 2° - Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente o preco registrado, o pedido sera
indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora, ficando o fornecedor obrigado a cumprir as obrigagdes contidas na ata, sob pena
de cancelamento do seu registro, nos termos do art. 23 deste Decreto, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021,
e em outras legislagdes aplicaveis.

§ 3° - Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do § 2° o gerenciador devera convocar 0s
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados,
observado o disposto no § 3° do art. 13 deste Decreto.

§ 4° - N&o havendo éxito nas negociacdes, o Orgdo Gerenciador devera proceder ao cancelamento da Ata de Registro de
Precos, nos termos do art. 24 deste Decreto, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

§ 5° - Na hipétese de comprovagao do disposto no caput e no § 1°, o Orgdo Gerenciador procedera a atualizacdo do preco
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

§ 6° - Orgdo Gerenciador devera comunicar aos 6rgéos e as entidades que tiverem formalizado contratos sobre a efetiva
alteracdo do preco registrado, para que avaliem a necessidade de efetuar a alteracao contratual, observado o disposto no art. 30
deste Decreto.

CAPITULO VI
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 23 - O registro do licitante vencedor sera cancelado pelo érgdo ou entidade gerenciadora quando:

| - descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos, sem motivo justificado;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa
aceitavel,

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangé&o prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° - No caso do inciso IV, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapassar o prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos, poderd o érgdo ou entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengdo do
registro de pregos, sendo vedadas contratages derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

§ 2° - O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, Il e IV do caput sera formalizado por despacho do
6rgéo ou entidade gerenciadora, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 24 - O cancelamento dos pregos registrados podera ocorrer, em determinada Ata de Registro de Precos, total ou
parcialmente, pelo gerenciador, desde que devidamente comprovados e justificados, nas seguintes hip6teses:

| - por raz&o de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior.

CAPITULO VI
DO REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTROS DE PRECOS

Art. 25 - As quantidades previstas para os itens com precgos registrados nas atas de registro de precos poderdo ser
remanejadas pelo Orgdo Gerenciador entre os 6rgdos ou entidades participantes e ndo participantes do procedimento licitatério ou
da contratagdo direta para registro de pregos.

§1° - O remanejamento de que trata o caput somente podera ser feito de 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou
entidade participante e de 6rgao ou entidade participante para 6rgéo ou entidade ndo participante.

§ 2° - O Orgéo Gerenciador que estimou quantidades que pretende contratar sera considerado também participante para
efeito do remanejamento de que trata o caput.

§ 3° - No caso de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade nao participante, devem ser
observados os limites previstos no art. 26 deste Decreto.

§ 4° - Para efeito do disposto no caput, cabera ao Orgéo Gerenciador autorizar o remanejamento solicitado, com a redugéo
do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da
entidade que vier a sofrer redugdo dos quantitativos informados.

CAPITULO VI
DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO PARTICIPANTE

Art. 26 - Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera ser
utilizada por qualquer secretaria, 6rgéo ou entidade do Municipio, que n&o tenha participado do certame licitatorio, mediante
anuéncia do Orgdo Gerenciador, observados os seguintes requisitos:

| - apresentagdo de justificativa técnica da vantagem da adeséo, inclusive em situacdes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servico publico; e

Il - demonstrac&o de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma do art.
23 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° - As Secretarias, Orgéos e Entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da Ata
de Registro de Precos, deverdo consultar o Orgdo Gerenciador da ata para manifestagéo sobre a possibilidade de adeséo.
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§ 2° - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar
pela aceitagdo ou nédo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique as obrigacbes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o Orgéo Gerenciador e 6rgdos participantes.

§ 3° - As aquisicdes ou contratagdes adicionais a que se refere este artigo ndo poderdo exceder, por secretaria, 6rgdo ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na Ata de Registro de
Precos para o Orgédo Gerenciador e 6rgaos participantes.

§ 4° - O gquantitativo decorrente das adesOes a Ata de Registro de Precos néo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o Orgdo Gerenciador e 6rgdos participantes,
independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

| - Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar pela Secretaria Municipal de
Saude, a adesao a Ata de Registro de Precos e gerenciada pelo Ministério da Sadde ndo estara sujeita ao limite de que trata o §
40,

Il - A adesd@o a Ata de Registro de Precos por érgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal podera ser exigida
para fins de transferéncias voluntéarias, néo ficando sujeita ao limite de que trata o § 4° se destinada a execugao descentralizada de
programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na
forma do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

§ 5° - Apds a autorizagéo do Orgdo Gerenciador, 0 6rgdo n&o participante devera efetivar a aquisicdo ou contratagdo
solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata, devendo cumprir as atribuicdes inerentes a 6rgdo
participante e demais orientacdes do Orgéo Gerenciador.

§ 6° - O prazo de que trata o § 5° podera ser excepcionalmente prorrogado, mediante solicitagcdo do 6rgao ou entidade ndo
participante aceita pelo Orgdo Gerenciador, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

§ 7° - Compete ao 6rgédo ndo participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes
contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao Orgéo
Gerenciador.

Art. 27. - E facultada aos 6rgéos e entidades do Municipio de Queimados a ades&o a Ata de Registro de Precos de outro
ente publico, devendo comunicar tal deciséo, previamente, ao Gabinete do Prefeito, observados os parametros dos incisos | e Il do
caput do art. 25 deste Decreto.

Art. 28 - E facultada aos 6rgdos ou entidades da Administrag&o Publica a ades&o a Ata de Registro de Pregos do Municipio
de Queimados, resguardadas as disposi¢fes contrarias de cada ente, devendo cumprir os procedimentos descritos no caput do art.
25 deste Decreto.

CAPITULO IX

DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS

Art. 29 - A contratagcdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou entidade interessados por
intermédio de instrumento contratual, emiss@o de nota de empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n® 14.133/2021. )

§ 1° - Na hipétese de contratacao realizada pelo Orgdo Gerenciador ou érgdo participante, tal se dara na forma deste
Decreto.

§ 2° - O instrumento contratual de que trata o caput devera ser assinado no prazo de validade da Ata de Registro de
Precos.

Art. 30 - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderéo ser alterados, observado o disposto na Lei n®
14.133/2021.

Art. 31 - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida no edital ou no aviso de
contratacéo direta, observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32 - A Administragdo podera utilizar recursos de tecnologia da informag@o na operacionalizagdo do disposto neste
Decreto e automatizar procedimentos de controle e atribuigbes dos 6rgédos gerenciadores e participantes, ou ainda utilizar
ferramenta disponibilizada pelo Governo Federal para tal fungéo.

Art. 33 - As atas de registro de pregos vigentes, decorrentes de certames realizados sob a vigéncia do Decreto Municipal n®
2.377/19, poderdo ser utilizadas pelos 6rgdos gerenciadores e participantes, até o término das respectivas vigéncias.

Art. 34 - Este Decreto entra na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario, em especial o Decreto
Municipal n° 2.377/2019.

GLAUCO BARBOSA HOFFMAN KAIZER
PREFEITO
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ANEXO |
TERMO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA EM REGISTRO DE PRECOS

Formalizamos abaixo a Demanda Consolidada de registro de pre¢os que tem por objeto

1. JUSTIFICATIVA DO SOLICITANTE PARA AQUISICAO DOS ITENS
Fundamentagéao:

Deveré ser indicada neste campo a motivagao que levou os gestores a formalizar a demanda pretendida, registrando os
beneficios diretos e indiretos que resultardo da futura contratagéo/aquisi¢do por registro de pregos. Devera ser ressaltado também
0 interesse publico da compra, relacionando-o as estratégias, objetivos ou metas da instituicdo e/ou do Centro de Custos. E,
sempre que possivel, as justificativas deverdo ser individualizadas por item ou por grupos, de forma a especificar ao maximo os
motivos da compra/contratacdo. Ex: Compra de Mobiliario - "Para o adequado funcionamento no ambiente da Secretaria de XXX,
faz-se necessaria uma infraestrutura fisica que oferega o devido suporte as atividades administrativas. Assim, torna-se essencial a
aquisicdo, dentre outros, dos mobiliarios apropriados para: itens x1 a x5 — arquivos e estantes de ago: atender a guarda de
documentacdo processual; itens y1 a y3 — mesas e cadeiras: viabilizar a ocupagéo de novas salas para atendimento ao publico no
periodo dos préximos 12 meses; bem como para os demais itens, destinados a eventuais reposi¢cdes de méveis que, pelo desgaste
acumulado ao longo de anos de uso ininterruptos, ja perderam suas caracteristicas basicas necessarias a sua plena utilizagéo por
servidores/visitantes".

2. MEMORIA DE CALCULO:

A METODOLOGIA UTILIZADA PELO SOLICITANTE PARA ESTIMAR A QUANTIDADE DOS ITENS DEVE SER DESCRITA
COM RESPECTIVA MEMORIA DE CALCULO: Consumo ou Investimento.
Fundamentagéo:

Devera ser indicado neste campo a apresentacdo da forma que gerou a estimativa do quantitativo de itens a ser
adquiridos pelas secretarias demandantes. Ex. Ao se verificar a demanda mensal/semestral/anual da Secretaria Municipal de XXX,
foi constatado que o consumo dos itens x1 a x5 se ddo em aproximadamente XX por ‘periodo de tempo”, foi constatada a
existéncia de somente xx itens no estoque, logo para os proximos xx meses, serd necessaria a aquisigdo de xx unidades do item
x1, yy unidades do item x2. Se for necessario, podera ser apresentado um anexo para maior detalhamento.

3. ITENS DO REGISTRO DE PRECOS

A demanda para os itens desta licitagdo por registro de precos consta do Anexo A deste Termo de Oficializacdo de Demanda.
4.INFORMACOES SOBRE O RECEBIMENTO DOS ITENS

a) Os materiais discriminados acima deverdo ser entregues no Prefeitura Municipal de Queimados Almoxarifado Central
Enderego completo / Telefone: .

b) Nos termos do disposto nos artigos 67 e 73, inciso I, da Lei n° 8.666/1993 e, ainda, no artigo 63 da Lei n° 4.320/1964, o
recebimento definitivo dos materiais sera realizado pelo solicitante da aquisi¢ao ou por outro servidor formalmente designado.

Declaro, ainda, que foi verificado junto aos solicitantes as condi¢g6es necessérias ao recebimento e a alocagao
dos bens ndo portateis demandados no item 3, no tocante a disponibilidade de espaco fisico livre, necessidade de futuro
desfazimento de bens para liberacdo do local, necessidade de reparos e adaptacdes das instalagGes prediais, bem como
de futuras aquisicdes de materiais/servigos requeridos para o funcionamento dos bens de questdo, sendo de minha
responsabilidade zelar pela execugédo das atividades que se fizerem indispensaveis ao adequado recebimento e performance dos
itens a serem adquiridos pelos solicitantes deste Centro de Custos.

Ordenador de Despesas o Servidor que assessorou
Conforme Decreto Municipal n® 2.595, de 13 de janeiro na formulagdo do TOD
de 2021
Nome:
Nome:
Cargo: Cargo:
Matricula: Matricula:
Telefone: Telefone:
Data: Data:
Assinatura e Carimbo ou Assinatura e Carimbo ou

Assinatura eletrénica Assinatura eletronica
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ANEXO A

ITENS DO REGISTRO DE PRECOS

Formalizamos abaixo a Demanda Consolidada da Secretaria Municipal de
precos que tem porobjeto a

, na licitagdo de registro de
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ANEXO I
LISTA DE VERIFICAGAO PARA INSTRUGAO DE PROCEDIMENTO LICITATORIO
AQUISICAO / PRESTACAO DE SERVICO - SRP

Processo Adm. n°.
Requerente:

Assunto:

Modalidade Licitatoria:

Lista de Verificagdo emitidoem __/__/

ATENDIDO

ITEM DOCUMENT FLS. A
OoCu os = (SIM/ NAO / N/A)

ORGAO REQUISITANTE

Requerimento solicitando a realizacdo da despesa, justificando a real
01 necessidade e interesse publico da contratag@o, demonstrando a finalidade da
aquisicao/servigo; com descrigdo do objeto adequadamente (de forma precisa
suficiente e clara) assinado pelo Secretario da pasta, ou pelo responsavel com
o Acolho do Secretario.

02 Estudo Técnico Preliminar

03 Manifestacdo do Departamento de Tecnologia e Informatica, quando for o

caso.
Termo de Referéncia assinado pelo Secretario da Pasta, contendo as
definicdes acerca da especificagdo do objeto, da unidade e da quantidade
relativamente a cada bem a ser adquirido; indicacdo da modalidade de
licitagdo a ser adotada, contendo as seguintes informagdes (art. 6°, XXIIl, da
Lei n° 14.133/2021):
a) Enquadramento legal da contratacéo;

04

b) Justificativa da utilizag&o do sistema de registro de precos;

c) Em caso de pregédo: Demonstragéo da caracterizagdo do objeto como bem
ou servigo de natureza comum;

d) Pesquisa preliminar de Precos;

e) Indicacédo da forma de Entrega: Imediata ou parcelada.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. =
(SIM/ NAO / N/A)

ORGAO GERENCIADOR

5.1 - Juntada do Termo de Oficializacéo de Oficializacdo de Demanda — TOD,
com a comprovagdo de envio as secretarias e 6rgéos pertinentes, na forma do
art. 5° do Decreto Municipal de SRP®, ou apresentacio de justificativa.

5.2 — Elaboracdo ou Consolidacdo de informagbes e adequacdo dos
respectivos Termos de Referencia/Projeto Basico, contendo também as
seguintes informagoes:

05 a) Enquadramento legal da contratagéo;

b) Justificativa da utilizag&o do sistema de registro de precos;

¢) Em caso de pregéo: Demonstragéo da caracterizagdo do objeto como bem
ou servigo de natureza comum ;

d) Pesquisa preliminar de Pregos;

e) Indicacdo da forma de Entrega: Imediata ou parcelada.

5.3 - Minuta de edital consolidado de Pregdo Eletrénico ou Concorréncia
Publica.

5.4 — Disponibilizagdo por meio eletrénico, contendo o Edital, Termo de
Referéncia e seus anexos.

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE

6.1 - Em caso de Aquisi¢cdes: Técnicas quantitativas de estimagdo das
06 unidades e das quantidades estimadas no orgamento em fungdo do consumo
e utilizagdo provaveis e/ou memoria de calculo de quantidades, detalhando
férmulas, conversGes de unidades e fonte de dados utilizados apresentado
pela equipe técnica vinculada ao caso, com posterior analise do Controle
Interno.

5 Art. 5° - Caberéa ao Orgéo Gerenciador a prética de todos os atos de controle e administracio do SRP, e ainda o seguinte:

I - convidar mediante expediente especifico, por meio eletrénico ou por qualquer outro meio eficaz todas as Secretarias, Orgdos e
Entidades do Municipio para participarem do Registro de Precos;

Il - estabelecer um prazo minimo de 08 (0ito) dias Uteis para envio por escrito e/ou por meio digital, por parte das Secretarias,
Orgaos e Entidades do Municipio, das estimativas individuais de quantidade, através do Termo de Oficializacdo de Demanda
(TOD);
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. =
(SIM/ NAO / N/A)

6.2 - Em casos de Prestacdo de Servicos: Técnicas quantitativas de
estimacédo das unidades e das quantidades de servigos a serem adquiridos
em funcdo da demanda e utilizagdo provaveis e/ou meméria de calculo de
guantidades, com posterior anélise do Controle Interno.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

07.1 - Planilha Orgcamentéria contendo a descricdo do bem, sua respectiva
unidade, quantidade, prego unitario e total devidamente acompanhado do
conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua elaboragao, conforme
Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos e art. 23, da Lei n° 14.133/2021:
Consulta a 6rgédos publicos - balizamento de precos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratacdes similares feitas pela
07 Administracéo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos; Utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada; 03 fornecedores do ramo pertinente - mercado local e regional.

07.2 - Elaboragdo de despacho fundamentado analisando a pesquisa
realizada a fim de estimar o valor do objeto a ser contratado. Devendo ser
certificada a vantajosidade do valor apurado pelo Departamento de Compras,
bem como que foram observadas as exigéncias do Decreto Municipal de
Pesquisa de Precos.

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

08 Declaragdo da Diretoria Contabil de que a despesa tem adequagdo

orgamentaria e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO.

ORGAO GERENCIADOR

09.1 - Declarag&o do Secretario do Orgéo Gerenciador ou do Gestor da Pasta,
informando que as especificagcdes contidas no Termo de Referéncia/Planilha
de descrigdo dos itens a serem adquiridos ou realizados sao “suficientes” para
verificagdo dos precos ajustados.

09 09.2 - Para aquisicoes: Certificagdo de que na planilha de precos ndo consta
marca, ou apresentacao de justificativa nos casos previstos no art. 41, da Lei
n° 14.133/2021

09.03 - Declaracdo pelo Gestor do Orgéo Gerenciador informando que foram
observadas as exigéncias do Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos
guanto a diversificacdo das pesquisas de prego, com a preferéncia de pregos
das contratacdes da Administragéo Publica.

GABINETE DO PREFEITO
10
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

ASSESSORIA JURIDICA VINCULADA AO ORGAO GERENCIADOR

Parecer da assessoria juridica do 6rgao solicitante, abordando a legalidade, a
11 formalizagdo do processo, a validade dos documentos constante nos autos,
avaliagdo de todo o processo licitatério, com a reviséo juridica de todos os
atos praticados na fase preparatéria, na forma do art. 53 Lei 14.133/2021,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. =
(SIM/ NAO / N/A)

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE

12.1 - Autorizacé@o dos Ordenadores de Despesa — (Decreto de Delegagéo do
Exmo. Sr. Prefeito).
12

12.2 - Declaracao e instrumentos que comprovem a boa e regular aplicacao
dos recursos publicos por parte do Gestor, em relagéo objeto pretendido, em
atendimento ao Verbete/Enunciado de Decisé@o n°. 176 do TCU; exigido pelo
TCE/RJ.

ORGAO GERENCIADOR

13 Manifestacéo conclusiva do Orgéo Gerenciador de Registro de Precos quanto
a correta instrugdo do processo e possibilidade de prosseguimento do feito
para a contratagdo, com andlise do gestor para eventual acolhimento.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

14.1 - Manifestagdo da CGM - Lein°. 1.131/13, art. 7°, inciso VII e VIII c/c art.

29, inciso I.
14

14.2 - Analise das técnicas quantitativas, em observancia as exigéncias do
Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos quanto a diversificacdo das
pesquisas de prego.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
15
Analise Juridica.

Observagdes:
Quando o item for preenchido com “N/A” (ndo se aplica), devera ser apresentada Nota Técnica com a respectiva justificativa.

ANEXO 11l
LISTA DE VERIFICAGAO PARA INSTRUGCAO DE PROCEDIMENTO LICITATORIO
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - SRP

Processo Adm. n°.
Requerente:
Assunto:

Modalidade Licitatoria:

Lista de Verificagdo emitidoem __ /__/

ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. -
(SIM/ NAO / N/A)

ORGAO REQUISITANTE

o1 Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD autorizado pelo Ordenador
de Despesas, contendo as definicbes acerca da especificagédo, da unidade e
da quantidade e pesquisa preliminar de precos.

02 Estudo Técnico Preliminar — ETP
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. =
(SIM/ NAO / N/A)

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE

3.1 - Projeto Basico, Termo de Referéncia ou equivalente, elaborado nos
termos do artigo 6°, Inciso XXV, da Lei Federal n°. 14.133/2021, e/ou Projeto
Executivo, se for o caso, encaminhados com a identificacdo do responsavel
técnico pela sua elaboracéao.

3.2 - Enquadramento legal da contratacao;

3.3 — Especificacdes do objeto e Quantidades;

3.4 - Regime de execucdo com a demonstragao das etapas de execugao.

3.5 - Caderno de Encargos ou Memorial Descritivo.

3.6 - Técnicas quantitativas de estimacdo das unidades e das quantidades
estimadas no orcamento em fungéo do consumo e utilizacdo provaveis® e/ou
memoria de calculo de quantidades, detalhando férmulas, conversées de
unidades e fonte de dados utilizados, com posterior analise do Controle
03 Interno.

3.7 - Orcamento estimativo detalhado em planilha, contendo célula detalhando
a fonte de precos de cada servico e que estes sejam compativeis com o valor
de mercado ou com tabelas de referéncia*. (EMOP, SINAPI e outras).

*As tabelas de referéncia utilizadas na composicéo do orgamento devem ser
anexadas aos autos, através de meio eletronico.

3.8 - Planilha detalhada demonstrativa do BDI — Composi¢cdo do BDI
(beneficios e despesas indiretas) sendo um percentual que incide sobre os
custos diretos de um empreendimento (materiais, mao-de-obra,
equipamentos), representando as despesas indiretas e o lucro da contratada,
contemplando os seguintes elementos na sua composicao:

1. garantia/risco/seguro;

2. despesas financeiras;

3. administrac&o central;

4. lucro;

5. tributos (Confins, PIS, ISS).

3.9 - Apresentacdo de todas as ARTs ou RRTs necessérias a definicdo dos
limites de participacdo de cada responsavel técnico em suas respectivas
especialidades, na elaborag&o do Projeto Basico e Executivo.

6 Reforma ou implantagdo/implementacdo de equipamentos ha necessidade das técnicas.
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. =
(SIM/ NAO / N/A)

3.10 - Disponibilizacdo por meio eletrénico, contendo o Projeto Basico ou
equivalente, e seus anexos.

3.11 - Plantas com o desenho do empreendimento, quando pertinentes.

3.12 - Licencas, quando pertinentes:

a) Licenca para construgdo e/ou reforma — Lei Complementar 007/99,
devendo a dispensa se atestada pela secretaria com expertise na matéria.

b) Licenca Ambiental, devendo a inexigibilidade ser atestada pela secretaria
com expertise na matéria

ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE

4.1 - Aprovagao do Projeto Basico pela autoridade competente.

4.2 - Declaragao do Secretario informando que as especificagdes contidas no
Projeto Basico/Planilha de descricdo dos itens a serem adquiridos ou
realizados séo “suficientes” para verificagdo dos pregos ajustados nas fontes
oficiais disponiveis na rede TCE/RJ.

4.3 - Declaracao do Secretario/Engenheiro que na fase de planejamento foram
04 realizados todos os estudos técnicos preliminares necessarios a fim de
subsidiar o completo desenvolvimento do projeto basico.

4.4 - Comprovacdo de que foram produzidos, na fase de elaboragdo do
Projeto Bésico, todos os elementos técnicos necessarios e suficientes, com
nivel de preciséo adequado, necessarios a completa caracterizagdo do objeto,
inclusive indicando no projeto basico quais os itens que comprovam o
atendimento.

4.5 - Declaragdo do Secretario/Engenheiro informando que constam as
assinaturas dos responsaveis técnicos nos projetos basicos e executivos com
o respectivo nimero de registro no Conselho Profissional, indicando o local

4.6 — Declaracédo do Técnico responsavel pela elaboragdo do Projeto Basico,
ratificada pelo Secretario/Engenheiro, atestando que foram observados os
parametros de acessibilidade, conforme inciso VI, do art. 45, da Lei n°
14.133/2021 na elaboragéo do projeto basico.

ORGAO GERENCIADOR

05
5.1 - Juntada do Termo de Oficializa¢éo de Oficializa¢cédo de Demanda — TOD,

com a comprovagédo de envio as secretarias e 6rgaos pertinentes, na forma do
art. 5° do Decreto Municipal de SRP’, ou apresentacg&o de justificativa.

7 Art. 5° Caberd ao 6rgdo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administragdo do SRP, e ainda o seguinte:

1. convidar mediante expediente especifico, por meio eletrdnico ou por qualquer outro meio eficaz todas as secretarias, rgdos e
entidades do Municipio para participarem do Registro de Pregos;

11. estabelecer um prazo minimo de 08 (oito) dias Uteis para envio por escrito e/ou por meio digital, por parte das secretarias, 6rgaos e
entidades municipais, das estimativas individuais de quantidade, através do Termo de Oficializacdo de Demanda (TOD), Anexo |
deste;
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ATENDIDO

ITEM DOCUMENTOS FLS. =
(SIM/ NAO / N/A)

5.2 — Elaboracdo ou Consolidacdo de informagbes e adequacdo dos
respectivos Termos de Referencia/Projeto Basico - Inciso Ill, art. 5° do Decreto
Municipal de SRP, contendo também as seguintes informagdes:

5.3 - Arquivo digital contendo o Termo de Referéncia/Projeto Béasico e seus
anexos.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Em caso de inexisténcia de item correspondente em tabelas oficiais e
referéncias:

Planilha Orgamentéaria contendo a descricdo do bem, sua respectiva unidade,
06 quantidade, prego unitario e total devidamente acompanhado do conjunto dos
documentos que tenham subsidiado a sua elaboragdo, conforme Decreto
Municipal de Pesquisa de Precos e art. 23, da Lei n° 14.133/2021: Consulta a
6rgdos publicos - balizamento de precos e aos sistemas de compra
(Comprasnet, FGV, SIASG, etc); Contratacbes similares feitas pela
Administracéo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos; Utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada; 03 fornecedores do ramo pertinente - mercado local e regional.

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

07.1 - Elaboragdo de despacho fundamentado analisando a pesquisa
realizada a fim de estimar o valor do objeto a ser contratado. Devendo ser
certificada a vantajosidade do valor apurado pelo Departamento de Compras,
bem como que foram observadas as exigéncias do Decreto Municipal de

07 Pesquisa de Pregos.

07.2 - Para aquisi¢fes: Certificacdo de que na planilha de pre¢cos ndo consta
marca, ou apresentacgao de justificativa nos casos previstos no art. 41, da Lei
n°® 14.133/2021

SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL

08 Declaracdo da Diretoria Contabil de que a despesa tem adequagédo

orgamentaria e financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO

ORGAO GERENCIADOR

Declaracdo pelo Gestor do Orgdo Gerenciador informando que foram
observadas as exigéncias do Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos
quanto a diversificagcdo das pesquisas de preco, com a preferéncia de pregos
das contratag6es da Administragdo Publica.

09

GABINETE DO PREFEITO
10
Ciéncia do Exmo. Sr. Prefeito.

ASSESSORIA JURIDICA COM A EXPERTISE NA MATERIA

Parecer da assessoria juridica do 6rgao solicitante, abordando a legalidade, a
11 formalizagdo do processo, a validade dos documentos constante nos autos,
avaliagdo de todo o processo licitatério, com a reviséo juridica de todos os
atos praticados na fase preparatéria, na forma do art. 53 Lei 14.133/2021,
devidamente apreciada e autorizada pelo gestor.
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ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. ~
(SIM/ NAO / N/A)
ORGAO REQUISITANTE / PARTICIPANTE
12.1 - Autorizacéo dos Ordenadores de Despesa — (Decreto de Delegagéo do
Exmo. Sr. Prefeito).
12
12.2 - Declaracao e instrumentos que comprovem a boa e regular aplicacao
dos recursos publicos por parte do Gestor, em relagéo objeto pretendido, em
atendimento ao Verbete/Enunciado de Decisé@o n°. 176 do TCU; exigido pelo
TCE/RJ.
ORGAO GERENCIADOR
13 Manifestacéo conclusiva do Orgéo Gerenciador de Registro de Precos quanto
a correta instrugdo do processo e possibilidade de prosseguimento do feito
para a contratagdo, com andlise do gestor para eventual acolhimento.
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
14.1 - Andlise das técnicas guantitativas, em observancia as exigéncias do
Decreto Municipal de Pesquisa de Pregos quanto a diversificacdo das
14 pesquisas de preco.
14.2 — Manifestacdo da CGM - Lei n°. 1.131/13, art. 7°, inciso VIl e VIII c/c art.
29, inciso I.
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
15
Andlise Juridica.
Observagdes:

Quando o item for preenchido com “N/A” (ndo se aplica), devera ser apresentada Nota Técnica com a respectiva justificativa.

ANEXO IV
LISTA DE VERIFICAGAO - UTILIZACAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGCOS: AQUISICOES E PRESTAGOES DE SERVIGO

Processo n°:

Requerente:

Modalidade Licitatoria:

Ata de Registro de Pregos n®:
Publicacao da Ata:

Empresa:
Lista de Verificagdo emitido em  / /
ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. -
(SIM/ NAO / N/A)
ORGAO PARTICIPANTE / SETOR SOLICITANTE
1.1 - Oficio de solicitagdo de uso da Secretaria Participante ou do Setor Requerente
ao Gestor do Orgdo Gerenciador da ata de registro de precos, com planilha de
quantitativos.
01
1.2 - Matriz de entrega dos bens com Demonstragéo da forma de entrega.




DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE QUEIMADOS
ORGAO OFICIAL DOS PODERES EXECUTIVO E LEGISLATIVO

D ] o [ ] Ql Criado Pela Lei n°. 986 de 07 de abril de 2010

N°. 045 — Quinta-Feira, 09 de Mar¢o de 2023 - Ano 03 - Pagina 68 Edi¢do Suplementar

a) Nos casos de entrega em uma Unica vez.
b) Nos casos de entrega parcelada: cronograma fisico-financeiro
ORGAO GERENCIADOR
2.1 - Cépia do oficio do gerenciador do sistema de registro de prego a empresa
vencedora, informando quanto a necessidade de atendimento ao objeto solicitado.
2.2 — Ciéncia da Empresa
02
2.3 — Tabela de Utilizagao de custos e controle da Ata de Registro de Pregos.
2.4 - Copia da Ata de Registro de Precos e suas possiveis atualizagbes, com as
referidas publicagGes semestrais em DOQ.
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
03 Departamento de Compras: Atesto de vantajosidade e economicidade da Ata de
Registro de Precos vigente, de acordo com a pesquisa de precos realizada para a
publicacdo semestral da ARP em DOQ.
CPLMSO SEMAD / SEMUS
a) certificando se ha restricbes da empresa junto ao TCE e TCU.
04
b) Manifestagdo da CPLMSO informando que a empresa se encontra apta a contratar
com a Administrag¢&o, porquanto ndo sofreu nenhuma puni¢céo no periodo.
ASSESSORIA JURIDICA DA SECRETARIA SOLICITANTE
Parecer da assessoria juridica do 6rgao solicitante, abordando a legalidade, a
05 formalizacdo do processo, a validade dos documentos constante nos autos,
avaliagdo de todo o processo licitatério, com a revisdo juridica de todos os atos
praticados na fase preparatéria, na forma do art. 53 Lei 14.133/2021, devidamente
apreciada e autorizada pelo gestor.
ORGAO GERENCIADOR
6.1 - Acompanhamento e relatério apresentado pela Comissdo de Fiscalizagdo
Contratual discriminando a prestacdo de servicos (22 utlizacdo em diante).
Informacé&o do érgdo gerenciador.
06
6.2 - Manifestacgéo conclusiva do Orgdo Gerenciador do SRP quanto a viabilidade da
utilizagéo pretendida, devendo certificar que foi realizada a pesquisa de pre¢os no
momento da publicacdo semestral da ARP (exigivel em caso de Ata com mais de 6
meses de vigéncia), devendo ser acolhida pelo Gestor.
SECRETARIA PARTICIPANTE
07 7.1 - Autorizac@o do ordenador de despesas — Decreto de Delega¢&o do Exmo. Sr.
Prefeito).
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7.2 - Declaragéo e instrumentos que comprovem a boa e regular aplicacdo dos
recursos publicos por parte do Gestor, em relacéo objeto pretendido, em atendimento
ao Verbete/Enunciado de Deciséo n°. 176 do TCU; exigido pelo TCE/RJ.

CGM

08 08.1 - Manifestagdo conforme determina a Lei n°. 1.131/13, art. 7°, inciso VIl e VIII
clc art. 29, inciso | e TCE/RJ no processo n°. 230.113-6/2014.

EMPRESA: CNPJ n°:

09.1 - Certiddo da Divida Ativa para fins de licitagdo, expedida pela Procuradoria
Geral do Municipio da sede da licitante; e

09
09.2 - Certiddo da Divida Ativa para fins de licitagdo, expedida pela Procuradoria
Geral do Municipio de Queimados - art. 85 c/c art.109 do CTMQ.

CONSULTA AO SICAF.

Havendo cadastro da empresa no sistema elencado, nos niveis necessarios, ndo ha
necessidade de apresentacéo dos seguintes documentos:

10.1 - Atos constitutivos da empresa.

10.2 - Documento dos representantes legais da empresa e Procuracgao.

10.3 - Comprovante de Inscri¢cdo e de Situacao Cadastral.

10.4 - Certiddo Conjunta Negativa de Débito ou Positiva com efeito Negativo de
Tributos Federais expedida pela Receita Federal (RFB), Divida Ativa da Unido da
10 Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuicdo Previdenciaria e as
de Terceiros (RFB) da sede da licitante.

10.5 - Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito Negativo do
Imposto sobre circulagdo e mercadorias e servicos expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda.

10.6 - Certiddao de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).

10.7 - Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito Negativo de
débito do Municipio de Queimados (ISS, ITBI, IPTU e outras taxas - art. 85° c/c
art.109° do CTMQ) para as licitantes sediadas no Municipio. Para as sediadas em
outros Municipios as respectivas certiddes do Municipio em que séo sediadas.

& Art. 85 do CTMQ — Os contribuintes que se encontrarem em débito com o fisco municipal ndo poderdo:

I — participar de licitacdo qualquer que seja sua modalidade, promovida pelo Municipio;

II — celebrar contratos ou termos de qualquer natureza, ou transacionar a qualquer titulo com os 6rgdos da Administracdo direta e indireta
do Municipio, com excegdo:

a) da formalizacdo dos termos e garantias necessarias a concessdo da moratoria;

b) da compensacdo e da transagao.

III — usufruir de quaisquer beneficios fiscais”

°“Art. 109 do CTMQ — O Municipio ndo celebrara contrato, aceitara proposta em licitacdo, concedera licenca para construgdo ou reforma e
habite-se, nem aprovara planta de loteamento sem que o interessado faca prova, por certiddo negativa, da quitagdo de todos os tributos
devidos a Fazenda Municipal, relativos ao objeto em quest&o”.
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10.8 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5452, de 1° de
maio de 1943, ou certiddo positiva com efeitos da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

Na hipotese de entrega de forma n&o imediata, apresentacdo das Certiddes
Negativas de Faléncias ou Recuperagdo Judicial expedidas pelos Distribuidores da
sede. Se a licitante ndo for sediada na Comarca da Capital do Estado do Rio de
11 Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaracéo oficial da autoridade
judiciéaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede,
tenham atribuicéo para expedir certidGes de recuperagao judicial®.

Observagdes:

Quando o item for preenchido com “N/A” (ndo se aplica), devera ser apresentada Nota Técnica com a respectiva justificativa.

ANEXO V
LISTA DE VERIFICAGAO - UTILIZACAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGOS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Processo n°:

Requerente:

Modalidade Licitatoria:

Ata de Registro de Pregos n®:
Publicacao da Ata:

Empresa:
Lista de Verificagdo emitido em  / /
ATENDIDO
ITEM DOCUMENTOS FLS. -
(SIM/ NAO / N/A)
ORGAO PARTICIPANTE / SETOR SOLICITANTE
1.1 - Oficio de solicitacdo de uso da Secretaria Participante ou do Setor Requerente
ao Gestor do Orgdo Gerenciador da ata de registro de precos, com planilha de
quantitativos.
1.2 - Orcamento estimativo detalhado em planilha
01 1.3 - Técnicas quantitativas de estimacao das unidades e das quantidades estimadas

no orgamento em fungdo do consumo e utilizagdo provaveis!' e/fou memoria de
célculo de quantidades, detalhando férmulas, conversGes de unidades e fonte de
dados utilizados.

1.4 - Regime de execugdo com a demonstracdo das etapas de execugdo e o
respectivo cronograma fisico-financeiro.

1.5 - Declaragéo da autoridade competente/Engenheiro de que o Cronograma Fisico
Financeiro é compativel com a execucéo da obra/servigo.

10 Nota Explicativa: De acordo com o Parecer n® 2/2016/CPLCA/CGU/AGU, aprovado pelo Consultor-Geral da Unido, a certidao
negativa de recuperagdo judicial ou extrajudicial/concordata deve ser exigida nas hipoteses em que o eventual inadimplemento das
obrigacdes contratuais enseje severos prejuizos a Administracao e nos casos em que a execugdo do contrato demande que a empresa
tenha consistente condicdo econdmico-financeira. Assim, ndo deve ser exigida a certiddo quando houver maneira menos gravosa para
se garantir o contratante contra prejuizos porventura decorrentes da inexecucgdo do contrato administrativo.

11 Reforma ou implantagdo/implementagéo de equipamentos ha necessidade das técnicas.
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ORGAO GERENCIADOR

2.1 - Cépia do oficio do gerenciador do sistema de registro de prego a empresa
vencedora, informando quanto a necessidade de atendimento ao objeto solicitado.

2.2 — Ciéncia da Empresa

02 2.3 - Mapa de Utilizac&o da Ata de Registro de Precos

2.4 - Tabela de Controle de Utilizagao da Ata de Registro de Precos

2.5 - Tabela de Custo da Solicitagdo do registro de Pregos

2.6 - Copia da Ata de Registro de Pregos e suas possiveis atualizagbes, com as
referidas publicagbes semestrais em DOQ.

SECRETARIA COM A EXPERTISE NA MATERIA

3.1 - Em caso de orgamento elaborado pela secretaria solicitante a partir de tabelas
referenciais: Atesto de vantajosidade e economicidade da Ata de Registro de Pregos
vigente, de acordo com a pesquisa de pregos realizada para a publicagdo semestral
da ARP em DOQ.

03
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
3.2 - Em caso de item ndo pertencente a tabela referencial: Atesto de vantajosidade
e economicidade da Ata de Registro de Pregos vigente, de acordo com a pesquisa
de precos realizada para a publicagdo semestral da ARP em DOQ.
CPLMSO SEMAD / SEMUS
a) certificando se ha restricbes da empresa junto ao TCE e TCU.
04
b) Manifestacéo da CPLMSO informando que a empresa se encontra apta a contratar
com a Administragdo, porquanto ndo sofreu nenhuma punigéo no periodo.
SEMFAPLAN / FUNDO MUNICIPAL
Declaracéo da Diretoria Contabil de que a despesa tem adequagdo orgamentaria e
05 financeira com a LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO, dispenséavel quando a
utilizacéo se der no mesmo exercicio financeiro da formacao da ARP.
ASSESSORIA JURIDICA SECRETARIA
Parecer da assessoria juridica do Orgao solicitante, abordando a legalidade, a
06 formalizagdo do processo, a validade dos documentos constante nos autos,

avaliacdo de todo o processo licitatério, com a revisdo juridica de todos os atos
praticados na fase preparatéria, na forma do art. 53 Lei 14.133/2021, devidamente
apreciada e autorizada pelo gestor.
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ORGAO GERENCIADOR

7.1 - Acompanhamento e relatério apresentado pela Comissdo de Fiscalizacdo
Contratual discriminando a prestagdo de servicos (22 utilizagcdo em diante).
Informacé&o do érgdo gerenciador.

07

7.2 - Manifestacdo conclusiva do Orgdo Gerenciador do SRP quanto a viabilidade da
utilizagéo pretendida, devendo certificar que foi realizada a pesquisa de pre¢os no
momento da publicacdo semestral da ARP (exigivel em caso de Ata com mais de 6
meses de vigéncia), devendo ser acolhida pelo Gestor.

SECRETARIA PARTICIPANTE

8.1 - Autorizagdo do ordenador de despesas — Decreto de Delegagdo do Exmo. Sr.
Prefeito.

08
8.2 - Declaragdo e instrumentos que comprovem a boa e regular aplicacdo dos
recursos publicos por parte do Gestor, em relacéo objeto pretendido, em atendimento
ao Verbete/Enunciado de Decisdo n°. 176 do TCU; exigido pelo TCE/RJ.

CGM

Manifestac@o conforme determina a Lei n°. 1.131/13, art. 7°, inciso VII e VIII c/c art.
29, inciso | e TCE/RJ no processo n°. 230.113-6/2014, bem como, certificacéo de
atendimento ao ATO CGM 002/2016.

09

EMPRESA: CNPJ ne:

10.1 - Certiddo da Divida Ativa para fins de licitacdo, expedida pela Procuradoria
Geral do Municipio da sede da licitante; e

10
10.2 - Certiddo da Divida Ativa para fins de licitacdo, expedida pela Procuradoria
Geral do Municipio de Queimados - art. 85 c/c art.109 do CTMQ.

CONSULTA AO SICAF.

Havendo cadastro da empresa no sistema elencado, nos niveis necessarios, nao ha
necessidade de apresentagdo dos seguintes documentos:

11.1 - Atos constitutivos da empresa.

11.2 - Documento dos representantes legais da empresa e Procuragéo.

11.3 - Comprovante de Inscricdo e de Situacao Cadastral.

11 11.4 - Certiddo Conjunta Negativa de Débito ou Positiva com efeito Negativo de
Tributos Federais expedida pela Receita Federal (RFB), Divida Ativa da Unido da
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e Contribuicdo Previdenciaria e as
de Terceiros (RFB) da sede da licitante.

11.5 - Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito Negativo do
Imposto sobre circulagdo e mercadorias e servicos expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda.

11.6 - Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).
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11.7 - Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito Negativo de
débito do Municipio de Queimados (ISS, ITBI, IPTU e outras taxas - art. 85'? c/c
art.109%° do CTMQ) para as licitantes sediadas no Municipio. Para as sediadas em
outros Municipios as respectivas certiddes do Municipio em que sédo sediadas.

11.8 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5452, de 1° de
maio de 1943, ou certiddo positiva com efeitos da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

Na hipétese de entrega de forma ndo imediata, apresentacdo das Certiddes
Negativas de Faléncias ou Recuperagéo Judicial expedidas pelos Distribuidores da
sede. Se a licitante ndo for sediada na Comarca da Capital do Estado do Rio de
12 Janeiro, as certidées deverdo vir acompanhadas de declaracéo oficial da autoridade
judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede,
tenham atribuicéo para expedir certiddes de recuperacgéo judicial'.

Observagdes:

Quando o item for preenchido com “N/A” (ndo se aplica), devera ser apresentada Nota Técnica com a respectiva justificativa.

12« Art. 85 do CTMQ — Os contribuintes que se encontrarem em débito com o fisco municipal ndo poderéo:
| — participar de licitagdo qualquer que seja sua modalidade, promovida pelo Municipio;
I — celebrar contratos ou termos de qualquer natureza, ou transacionar a qualquer titulo com os 6rgdos da Administragao direta e
indireta do Municipio, com excecéo:

¢) daformalizagdo dos termos e garantias necessarias a concessao da moratoria;

d) dacompensacdo e da transagao.

111 — usufruir de quaisquer beneficios fiscais”
13 «Art. 109 do CTMQ — O Municipio ndo celebrara contrato, aceitara proposta em licitagdo, concedera licenga para construgéo ou
reforma e habite-se, nem aprovara planta de loteamento sem que o interessado faca prova, por certiddo negativa, da quitacéo de todos
os tributos devidos a Fazenda Municipal, relativos ao objeto em questdo”.
14 Nota Explicativa: De acordo com o Parecer n® 2/2016/CPLCA/CGU/AGU, aprovado pelo Consultor-Geral da Unido, a certidao
negativa de recuperagdo judicial ou extrajudicial/concordata deve ser exigida nas hip6teses em que o eventual inadimplemento das
obrigacdes contratuais enseje severos prejuizos a Administracao e nos casos em que a execugdo do contrato demande que a empresa
tenha consistente condicdo econdmico-financeira. Assim, ndo deve ser exigida a certiddo quando houver maneira menos gravosa para
se garantir o contratante contra prejuizos porventura decorrentes da inexecucgdo do contrato administrativo.
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